
o35 การด าเนินการเพ่ือจัดการความเสี่ยงการทุจริต ประจ าปี 2566 

แสดงผลการประเมินความเสี่ยงของการ
ด าเนินงานหรือการปฏิบัติหน้าที่ ที่อาจ
ก่อให้เกิดการทุจริตและประพฤติมิชอบ 

ระดับความเสีย่ง มาตรการและการด าเนินการในการบริหาร
จัดการความเสีย่ง 

การด าเนินการ 

ความเสี่ยงด้านการปฏิบัติตามกฎ ระเบียบ
และข้อบังคับ 
     จากการตรวจสอบประจ าปีของส านักงาน
การตรวจสอบภายใน พบว่าเอกสารหลักฐาน
การเบิกจ่ายเงินอุดหนุนทั่วไปและโครงการ
ตามยุทธศาสตร์ โครงการอบรม/ประชุม/
สัมมนา/บริการวิชาการ ประจ าปี 2565 
พบว่า การปฏิบัติงานของโครงการฯ ประสบ
ผลส าเร็จ แต่ยังมีบางข้อก าหนดด้านเอกสาร
หลักฐานประกอบการเบิกจ่ายและการจัดซื้อ
จ้าง(วงเงินต่ ากว่าหนึ่งแสนบาท) ไม่สอดคล้อง
ตามระเบียบที่ เกี่ยวข้อง โดยไม่ส่งผลต่อ
ความส าเร็จของโครงการ และการเสนอ
รายงานสรุปการรับ-การจ่ายเงิน 
  
 

 
ความเสี่ยงระดับปานกลาง 

 
1.ทบทวนและปรับปรุงแนวปฏิบัติการจัดซื้อจัด
จ้าง (วงเงินต่ ากว่า หนึ่งแสนบาท)  ตาม
พระราชบัญญัติจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุ
ภาครัฐ พ.ศ.2560 
 
2.ทบทวนและปรับปรุงแนวปฏิบัติการยืมและ
การคืนเงินทดรองหมุนเวียนในหน่วยงานย่อย 
และเงินยืมโครงการ  
 
3.จัดโครงการส านักงาน คณะเทคนิคการแพทย์ 
สัญจรพบบุคลากรภาควิชา เพื่อชี้แจงกฎ 
ระเบียบและข้อบังคับ ในการเบิกจ่ายงบประมาณ 
 

 
1.ด าเนินการแล้ว 
 
 
 
 
2.ด าเนินการแล้ว  
 
 
 
3.ด าเนินการแล้ว  
(เดือน มกราคม – มีนาคม 2566) 
 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 คู่มือ 

การจัดซื้อจัดจ้างโดยวิธีเฉพาะเจาะจง 

ตามมาตรา ๕๖(๒)(ข) แห่งพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐  

(กรณีวงเงินไม่เกิน ๑๐๐,๐๐๐๐ บาท)  

การจัดซื้อพัสดุเป็นมิตรกับสิ่งแวดล้อม+หน่วยงานประสงค์จะจัดซื้อพัสดุที่ผลิตภายในประเทศ 

1.กฎกระทรวงก าหนดวงเงินการจัดซื้อจัดจ้างพัสดุโดยวิธีเฉพาะเจาะจง วงเงินการจัดซื้อจัดจ้างที่ไม่ท าข้อตกลง
เป็นหนังสือ และวงเงินการจัดซื้อจัดจ้างในการแต่งตั้งผู้ตรวจรับพัสดุ พ.ศ.2560 

2.กฎกระทรวงก าหนดพัสดุและวิธีการจัดซื้อจัดจ้างพัสดุที่รัฐต้องการส่งเสริมหรือสนับสนุน(ฉบับที่ 2) พ.ศ.
2563 

3.หนังสือด่วนที่สุดท่ี กค(กวจ) 0405,2/ว.845 ลงวันที่ 31 สิงหาคม 2564 เรื่องแนวปฏิบัติทางปฏิบัติตาม
กฎกระทรวงก าหนดพัสดุ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

๑. วัตถุประสงค ์

        เพ่ือให้ผู้ปฏิบัติงานของมหาวิทยาลัยเชียงใหม่ และ ผู้เกี่ยวข้องใช้เป็นแนวทางในการด าเนินการจัดซื้อจัดจ้าง
ตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐  

๒. ขอบเขต 

 ส าหรับการจัดซื้อจัดจ้างของมหาวิทยาลัยเชียงใหม่ 

๓. นิยาม 

 “ผู้มีอ านาจ”  หมายความว่า ผู้รับมอบอ านาจด้านการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุ จากอธิการบดี                
มหาวิทยาลัยเชียงใหม่ 

 “เจ้าหน้าที่” หมายความว่า บุคลากรของมหาวิทยาลัยเชียงใหม่ ซึ่งปฏิบัติหน้าที่เป็นเจ้าหน้าที่พัสดุ ตาม
พระราชบัญญัติ การจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ 

 “หัวหน้าเจ้าหน้าที่” หมายความว่า บุคลากรของมหาวิทยาลัยเชียงใหม่ ซึ่งปฏิบัติหน้าที่เป็นหัวหน้าเจ้าหน้าที่
พัสดุ  ตามระเบียบกระทรวงการคลัง ว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ 

 “ผู้ต้องการใช้พัสดุ” หมายความว่า บุคลากรของมหาวิทยาลัยเชียงใหม่ ซึ่งมีความประสงค์จะใช้พัสดุเพ่ือการ
ปฏิบัติงาน  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

                                    บันทึกข้อความ  

ส่วนงาน   ภาควิชากายภาพบ าบัด คณะเทคนิคการแพทย์        โทร.  35072   
ที่  อว 8393(4).2/     วันที่   14 พฤศจิกายน 2565  (ขออนุมัติก่อนจัดซ้ือ จัดจ้าง) 

เรื่อง   รายงานขอซื้อขอจ้างโดยวิธีเฉพาะเจาะจง 

เรียน คณบดีคณะเทคนิคการแพทย์ 

  ด้วย งานบริหารทั่วไป ส านักงานคณะเทคนิคการแพทย์ มหาวิทยาลัยเชียงใหม่ มีความประสงค์                    
จะด าเนินการจัดซื้อ วัสดุ จ านวน 1 รายการ ในวงเงิน 21,990.- บาท (สองหม่ืนหนึ่งพันเก้าร้อยเก้าสิบบาทถ้วน) 
เพ่ือใช้ใน การอบรมสัมมนาออนไลน์ วันที่ ........................ณ ................................................................................ 

ดังนั้น เพ่ือให้การด าเนินการเป็นไปตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริการพัสดุภาครัฐ 
พ.ศ.2560 มาตรา 56 วรรคหนึ่ง(2)(ข),มาตรา 100 วรรคสาม, ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้าง
และการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 ข้อ 21, ข้อ 22 ข้อ 79 วรรคหนึ่ง และกฎกระทรวงก าหนดวงเงินการจัดซื้อ
จัดจ้างพัสดุโดยวิธีเฉพาะเจาะจงวงเงินการจัดซื้อจัดจ้างที่ไม่ท าข้อตกลงเป็นหนังสือและวงเงินการจัดซื้อจัดจ้างในการ
แต่งตั้งผู้ตรวจรับพัสดุ พ.ศ.2560 ข้อ 1 และข้อ 5 จึงขอรายงานดังต่อไปนี้ 

1. เหตุผลและความจ าเป็นที่ต้องซื้อหรือจ้าง 
เพ่ือใช้ในการอบรมสัมมนาออนไลน์ วันที่                 ณ                                   

           2. ขอบเขตของงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุที่จะซื้อหรือจ้างแล้วแต่กรณี 

ล าดับ รายละเอียดของวัสดุ/ครุภัณฑ์ จ านวน ราคาต่อหน่วย ราคารวม 
1 Canon EOS M5 0  Mark II Mirrorless Digital 

Camera with 15-45mm Lens (Black) 
- ผลิตในประเทศไทย 
- เป็นผลิตภัณฑ์ที่เป็นมิตรกับสิ่งแวดลอมซึ่งได้รับ
เครื่องหมายรับรองว่าเป็นพัสดุที่เป็นมิตรสิ่งแวดล้อม 
จากคณะกรรมการควบคุมมลพิษ 

1 21,990 - 21,990 - 

  (สองหม่ืนหนึ่งพันเก้าร้อยเก้าสิบบาทถ้วน) รวมเงินทั้งสิ้น 21,990 - 
3.ราคากลางของพัสดุที่จะซื้อ 

Canon EOS M5 0  Mark II Mirrorless Digital Camera with 1 5 -4 5 mm Lens 
(Black) 21,990.- บาท (ระบุราคากลางที่จัดท า/ถ้ามีหลายรายการให้ท าเป็นเอกสารแนบ 
*ดังเอกสารแนบ) 

4. วงเงินที่จะซื้อหรือจ้าง โดยให้ระบุวงเงินงบประมาณ ถ้าไม่มีวงเงินดังกล่าวให้ระบุวงเงินที่
ประมาณว่าจะซื้อหรือจ้างในครั้งนั้น 

21,990.- บาท (สองหม่ืนหนึ่งพันเก้าร้อยเก้าสิบบาทถ้วน) 
5.  ก าหนดเวลาที่ต้องการใช้พัสดุนั้นหรือให้งานนั้นแล้วเสร็จ 

วันที่ 17 - 18 พฤศจิกายน 2565 
6.  วิธีที่ขอซื้อ : โดยวิธีเฉพาะเจาะจง เนื่องจากเป็นไปตามเงื่อนไขใน มาตรา 56 วรรคหนึ่ง (2)(ข) 
แห่งพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 และข้อ 79 วรรค
หนึ่ง แห่งระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 



7.  หลักเกณฑ์การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอ : ใช้เกณฑ์ราคา 
 
 
8.  ขอแต่งตั้ง (ตามที่หัวหน้าโครงการแต่งตั้ง) 

8.1  ..........................ก................................. เป็นผู้ก าหนดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุที่จะจัดซื้อ 
                          8.2  ..........................ก................................. เป็นผู้ก าหนดราคากลาง 
       8.3  ..........................ข................................. เป็นผู้ตรวจรับพัสดุ  

๙. ตามหนังสือคณะกรรมการวินิจฉัยปัญหาการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐด่วนที่สุด ที่ 
กค (กวจ) ๐๔๐๕.๒/ว 78 ลงวันที่ 3๑ มกราคม พ.ศ. ๒๕๖5 เรื่อง อนุมัติยกเว้นและก าหนดแนวทางการปฏิบัติตาม
กฎกระทรวงก าหนดพัสดุและวิธีการจัดซื้อจัดจ้างพัสดุที่รัฐต้องการส่งเสริมหรือสนับสนุน (ฉบับที่ ๒) พ.ศ. ๒๕๖๓  

9.1 การด าเนินการจัดซื้อจัดจ้างพัสดุ 
 หน่วยงานของรัฐต้องการใช้งานพัสดุที่ผลิตภายในประเทศ  
 หน่วยงานของรัฐต้องการใช้งานพัสดุที่ไม่มีผลิตภายในประเทศ 

     ผู้ก าหนดรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุ ได้ตรวจสอบแล้ว พบว่าพัสดุ ที่จะ
จัดซื้อมีการผลิตภายในประเทศ แต่เนื่องจากหน่วยงานของรัฐมีความจ าเป็นต้องใช้พัสดุที่ผลิตจากต่างประเทศ 
เนื่องจาก……....…..................... 

9.2 การด าเนินการจัดซื้อจัดจ้างกับผู้ประกอบการวิสาหกิจขนาดกลางและขนาดย่อม (SMEs) 
 เป็นผู้ประกอบการ SMEs 

     ไม่เป็นผู้ประกอบการ SMEs เหตุผลท่ีไม่สามารถจัดซื้อกับผู้ประกอบการ SMEs ได้ เนื่อง
จาก........................................ 

ดังนั้น จึงขอได้โปรดให้ความเห็นชอบการก าหนดคุณลักษณะเฉพาะและราคากลาง ตามที่ผู้ก าหนด
คุณลักษณะเฉพาะและผู้ก าหนดราคากลางเสนอ 

            จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาอนุมัติ จักเป็นพระคุณยิ่ง 
    

ลงชื่อ.........................ก................................ 
    (                                      ) 

     ผู้ขอซื้อ 

วันที่....................................... 

เรียน คณบดี 

          เพ่ือโปรดพิจารณาอนุมัติ ในการนี้งานการเงิน 
การคลังและพัสดุ ได้ตรวจสอบวิธีการจัดซื้อจัดจ้าง
แล้ว ถูกต้องตามระเบียบฯ และมีงบประมาณเพียงพอ
สามารถเบิกจ่ายได ้
                                               
                        ลงชื่อ............................................ 
                               (นางกัลยรัตน์  จันตา) 
                   หัวหน้างานการเงิน การคลังและพัสดุ 

ค าสั่ง 

    อนุมัติ 
    ไม่อนุมัติ เหตุผล
......................................................... 

 

 

ลงชื่อ............................................... 
  

 

 



 

 

 การก าหนดคุณลักษณะเฉพาะ 

1. รายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุที่ต้องการซื้อ 
 
ล าดับ ชื่อพัสดุ และรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ จ านวน หน่วยนับ 

1 Canon EOS M50 Mark II Mirrorless Digital Camera with  
15-45mm Lens (Black) 
- ผลิตในประเทศไทย 
- เป็นผลิตภัณฑ์ที่เป็นมิตรกับสิ่งแวดลอมซ่ึงได้รับเครื่องหมายรับรอง   
 ว่าเป็นพัสดุที่เป็นมิตรสิ่งแวดล้อม จากคณะกรรมการควบคุมมลพิษ 

1 ตัว 

 
2. เกณฑ์ที่ใช้ในการพิจารณา 

เกณฑ์ราคา 
3. ระยะเวลาที่ต้องการใช้พัสดุ 

- 
4. วงเงินที่ประมาณท่ีจะซื้อ 

เป็นเงิน 21,990.- บาท (สองหมื่นหนึ่งพันเก้าร้อยเก้าสิบบาทถ้วน) 
5. รายละเอียดอ่ืน 

5.1 ผู้เสนอราคาจะต้องเสนอพัสดุที่ผลิตภายในประเทศเป็นล าดับแรก  หากไม่มีหน่วยงานจะพิจารณาพัสดุที่
ผลิตหรือน าเข้าจากต่างประเทศ 

5.2 ผู้เสนอราคาจะต้องเสนอยี่ห้อ และประเทศผู้ผลิตของผลิตภัณฑ์ที่เสนอให้ครบถ้วนทุกรายการ 

 

                                                          ลงชื่อ...................ก......................ผู้ก าหนดรายละเอียดพัสดุ 

                 (                                          )   

 

ขอรับรองว่า คุณลักษณะเฉพาะของพัสดุที่จะจัดซื้อจัดจ้างในครั้งนี้เป็นไปตาม มาตรา 9 แห่งพระราชบัญญัติการ
จัดซื้อจัดจ้างและการบริการพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 ซึ่งก าหนดไว้ว่า การก าหนดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุที่จะท า
การจัดซื้อจัดจ้าง ให้หน่วยงานของรัฐค านึงถึงคุณภาพ เทคนิคและวัตถุประสงค์ของการจัดซื้อจัดจ้างพัสดุนั้ น  และ
หามมิให้ก าหนดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุให้ใกล้เคียงกับยี่ห้อใดยี่ห้อหนึ่ง หรือของผู้ขายรายใดรายหนึ่งโดยเฉพาะ  
เว้นแต่พัสดุที่จะท าการจัดซื้อจัดจ้าง ตามวัตถุประสงค์นั้นมียี่ห้อเดียวหรือจะต้องใช้อะไหล่ของยี่ห้อใด ก็ให้ระบุยี่ห้อนั้น 

 

 

 

 

 



 

แบบ บก. 06 

ตารางแสดงวงเงินงบประมาณที่ได้รับจัดสรรและรายละเอียดค่าใช้จ่าย 

การจัดซื้อจัดจ้างท่ีมิใช่งานก่อสร้าง 

 
1. ชื่อโครงการ............................................................................................................................. ..........  

    2. หน่วยงานเจ้าของโครงการ .................................คณะเทคนิคการแพทย์ มหาวิทยาลัยเชียงใหม่ 

          3. วงเงินงบประมาณที่ได้รับจัดสรร.................................... บาท  

     4. วันที่ก าหนดราคากลาง (ราคาอ้างอิง) ณ วันที่ 1 พฤศจิกายน 2565 

     เป็นเงิน..............บาท     ราคา/หน่วย (ถ้ามี)..................-...............................บาท 

5. แหล่งที่มาของราคากลาง (ราคาอ้างอิง)            

( ) ใช้ราคาท่ีได้มาจากการค านวณตามหลักเกณฑ์ที่คณะกรรมการราคากลางก าหนด 

( )  ใช้ราคาที่ได้มาจากฐานข้อมูลราคาอ้างอิงของพัสดุที่กรมบัญชีกลางจัดท า 

( )  ใช้ราคาที่ส านักงบประมาณหรือหน่วยงานกลางอ่ืนก าหนด 

          (/)  ราคาที่ได้มาจากการสืบราคาจากท้องตลาด  (ให้ระบุเฉพาะชื่อบริษัท/ห้าง/ร้าน หรือชื่อเว็บไซต์ ระบุ 
ราคาด้วย ทั้ง 3 ร้าน )   

( )  ราคาท่ีเคยซื้อหรือจ้างครั้งหลังสุดภายในระยะเวลาสองปีงบประมาณ 

( ) ราคาอ่ืนตามหลักเกณฑ์ วิธีการ หรือแนวทางปฏิบัติของหน่วยงานของรัฐนั้นๆ 

6. รายชื่อเจ้าหน้าที่ผู้ก าหนดราคากลาง (ราคาอ้างอิง) ทุกคน (รายชื่อตามข้อ 8) 

6.1 ............................................. 

 

 

 
  

 

 

 

 

 

 



 

บันทึกรายละเอียดการก าหนดราคากลางจัดซื้อจัดจ้างพัสดุ โดยวิธีเฉพาะเจาะจง 

ล าดับ รายการ ราคา  
(บาท) 

ว/ด/ป แหล่งที่มาของราคากลาง 

1 Canon EOS M50 
Mark II Mirrorless 
Digital Camera with 
15-45mm Lens 
(Black) 

21,990.00 
*หมายเหตุ เพิ่มประกันคงกระพัน 3 ปี 
ความคุ้มครอง  
- ขยายระยะเวลาการรับประกันจากผู้ผลิต
จากปกติ 1 ปี เป็น 3 ปี 
- เพิ่มความคุ้มครองอุบัติเหตุ ตกหล่น ตก
น้ า ไม่จ ากัดจ านวนครั้งการซ่อม ตลอด 3 
ปี 
- ซ่อมฟรีไม่จ ากัดจ านวนครั้ง 

17/11/65 ZoomCamera  
สาขา เซ็นทรัล เฟสติวัล เชียงใหม่ 
(https://www.zoomcamera.net/sho
p/digital-camera/digital-camera-
mirrorless-camera/canon-eos-m50-
mark-ii-mirrorless-digital-camera-
with-15-45mm-lens) 

2 Canon EOS M50 
Mark II Mirrorless 
Digital Camera with 
15-45mm Lens 
(Black) 

21,990.00 17/11/65 บริษัท อะโพจี เวิร์ลดไวด์ จ ากัด 
(Digital2home) สาขาเซ็นทรัลพลาซ่า 
เชียงใหม่ แอร์พอร์ต 
(https://www.digital2home.com/ca
non-eos-m50-mark-ii-15-45-kit-
black-0) 

3 Canon EOS M50 
Mark II Mirrorless 
Digital Camera with 
15-45mm Lens 
(Black) 

21,990.00 17/11/65 JD CENTRAL 
(https://www.jd.co.th) 

ราคากลาง : 21,990.- บาท (สองหม่ืนหนึ่งพันเก้าร้อยเก้าสิบบาทถ้วน) (ให้หาร้านเปรียบเทียบมา 3 แหล่ง จาก
สัมภาษณ์, โทรศัพท์, เว็บไซต์, เพจร้านค้า ฯลฯ โดยใส่อ้างอิงที่มาด้วย  กรณีราคากลางเท่ากันทั้ง 3 ร้าน ให้ใส่
เหตุผลที่เลือกร้านนั้นด้วย) 

หมายเหตุ 
แหล่งที่มาของราคากลาง 
  (1) ราคาที่ได้มาจากการค านวณตามหลักเกณฑ์ที่คณะกรรมการราคากลางก าหนด 
  (2) ราคาที่ได้มาจากฐานข้อมูลราคาอ้างอิงของพัสดุที่กรมบัญชีกลางจัดท า  
  (3) ราคามาตรฐานที่ส านักงบประมาณหรือหน่วยงานกลางอ่ืนก าหนด 
  (4) ราคาที่ได้มาจากการสืบราคาจากท้องตลาด  
  (5) ราคาที่เคยซื้อหรือจ้างครั้งหลังสุดภายในระยะเวลาสองปีงบประมาณ 
  (6) ราคาอ่ืนใดตามหลักเกณฑ์ วิธีการ หรือแนวทางปฏิบัติของหน่วยงานของรัฐนั้น ๆ 
 ลงชื่อ........................ก...........................ผู้ก าหนดราคากลาง 

                           (                           ) 
                           ต าแหน่ง ............................... 



 
 

ใบตรวจรับการจัดซื้อ/จัดจ้าง 

                              เขียนที่คณะเทคนิคการแพทย์ มหาวิทยาลัยเชียงใหม่ 

            วันที่........................................................... 

 

ตามที่  ........(หน่วยงาน).....................  คณะเทคนิคการแพทย์  ได้รับอนุมัติจัดซื้อ  ตามหนั งสือที่                                    
......................................... นั้น ได้ตกลงจัดซื้อ............................................  ส าหรับการจัดซื้อวัสดุ จ านวน.....รายการ 
โดยวิธีเฉพาะเจาะจง เป็นจ านวนเงินทั้งสิ้น................. บาท (........................................บาทถ้วน)  

 กรรมการตรวจรับพัสดุ ได้ตรวจรับพัสดุแล้ว ผลปรากฏว่า ได้รับพัสดุถูกต้องครบถ้วน และไม่มีค่าปรับ 

 

 

 ลงชื่อ...........................ข.......................กรรมการตรวจรับ 

                   (                                   ) 

 

 

 

 

กรณีไม่เกินหนึ่งแสนบาท ลงชื่อกรรมการตรวจรับอย่างน้อย 1 คน  

กรณีเกินหนึ่งแสนบาท ลงชื่อกรรมการตรวจรับอย่างน้อย 3 คน 

 



 

    บันทึกข้อความ 
ส่วนงาน   ภาควิชากายภาพบ าบัด คณะเทคนิคการแพทย์        โทร.    35072 

ที่            อว8393(4).2/139 วันที่           14    พฤศจิกายน   2565  

เรื่อง   รายงานผลการพิจารณาและขออนุมัติสั่งซื้อสั่งจ้าง 

เรียน  คณบดี 

ตามท่ีคณบดีคณะเทคนิคการแพทย ์เห็นชอบรายงานขอซ้ือ ................................................... จ านวน 
................. บาท (.............................บาทถ้วน) ตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหาร
พัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ ข้อ ๒๔ รายละเอียดดังแนบ   

ในการนี้เจ้าหน้าที่ได้เจรจาตกลงราคากับผู้มีอาชีพขาย/รับจ้างแล้ว ปรากฏว่าเสนอราคารวมเป็นเงิน
ทั้งสิ้น .................. บาท (.................................บาทถ้วน) ดังนั้นเพื่อให้เป็นไปตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการ
จัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ ข้อ ๗๙ จึงเห็นควรจัดซื้อ/จัดจ้างจากผู้เสนอราคาดังรายการที่
แนบมาพร้อมนี้   

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ และพิจารณา  

๑. อนุมัติให้สั่งซื้อ ดังใบสั่งซื้อที่แนบดังนี้   
ล าดับ บริษัท/หจก./ร้าน จ านวนรายการ จ านวนเงิน (บาท) ก าหนดส่งมอบ (วัน) 

1 ZoomCamera  
สาขา เซ็นทรัล เฟสติวัล เชียงใหม่ 

1 21,990.- 17 พฤศจิกายน 2565 

รวมทั้งสิ้น    

๒. ลงนามในสัญญา/ใบสั่งซื้อ/ใบสั่งจ้าง ดังแนบ 

    ลงชื่อ.......................................... เจ้าหน้าที ่ 

               (.............................................) 

   .……………/………….…/…………..  

               อนุมัติ ลงนามแล้ว  
 

ลงชื่อ…………………….………………………….                

    ( ……..……………….……………..…….. )  

       .……………/………….…/………….. 



 

แบบรร.๑ 
 

เอกสารรับรองความไม่เกี่ยวข้อง 
ระหว่างเจ้าหน้าที่ที่เกี่ยวข้องกับการจัดซื้อจัดจ้าง และผู้เสนองาน 

.................................................................... 
 

ตามท่ีข้าพเจ้า นาย/นาง/นางสาว...................................................................................................... 
ต าแหน่ง................................................................. .............. .สังกัด.............................................................................. 
กอง/ส านักงาน.......................................................................โทร............................................................... .................. 
ซึ่งเป็นผู้มีหน้าที่เกี่ยวข้องกับการจัดซื้อ/จัดจ้าง............................................................................................................. 
ในวันที่.................................................................................. ............................................................. ........................... 

 
ข้าพเจ้าขอรับรองว่า ข้าพเข้าไม่มีความเกี่ยวข้องกับผู้เข้าเสนองาน และไม่ได้รับผลประโยชน์อันใด

อันเนื่องมาจากการปฏิบัติหน้าที่เกี่ยวข้องกับการจัดซื้อจัดจ้างในครั้งนี้ 
 
ข้าพเจ้าขอรับรองว่า ข้อความข้างต้นเป็นจริงทุกประการ หากตรวจสอบพบว่า ข้าพเจ้า ให้ข้อมูลไม่

ถูกต้องตามความเป็นจริง อันเป็นเหตุให้เกิดความเสียหายแก่มหาวิทยาลัย ข้าพเจ้ายินยอมรับโทษตามที่กฎหมาย
บัญญัติไว้ทุกประการ 
 

 

(ลงชื่อ).............................................. 

(..................................................) 



 

แบบรร.2 
 

เอกสารรับรองความไม่เกี่ยวข้อง 
ระหว่างเจ้าหน้าที่ที่เกี่ยวข้องกับการจัดซื้อจัดจ้าง และผู้เสนองาน 

.................................................................... 
 

ตามท่ีข้าพเจ้า บริษัท/ห้าง/ร้าน......................................................................................................... .. 
จดทะเบียนเป็นนิติบุคคล ณ .............................................มีส านักงานใหญ่อยู่เลขท่ี....................................................... 
.......................................................................................... โดย........................................................................................  
ผู้มีอ านาจลงนามผูกพันนิติบุคคลปรากฏตามหนังสือรับรองของส านักงานทะเบียนหุ้นส่วนบริษัทที่.............................. 
............................................................และหนังสือมอบอ านาจลงวันที่............................... (กรณีเป็นบุคคลธรรมดาให้ 
ใช้ข้อความดังต่อไปนี้ “ตามท่ีข้าพเจ้า นาย/นาง/นางสาว..........................................................................อยู่บ้านเลขท่ี 
....................................................................... ...................................................”) ซึ่งได้เสนอราคาในงานจัดซื้อ/จัดจ้าง 
รายการ.................................................................................................................................. ......................................... 
ในวันที่................................................................................. ...........................................................................................  
 

ข้าพเจ้าขอรับรองว่าในการเสนองานครั้งนี้ ข้าพเจ้าไม่มีความเก่ียวข้อง และไม่มีการให้ผลประโยชน์
แก่เจ้าหน้าที่กับเจ้าหน้าที่ที่มีหน้าที่เกี่ยวข้องกับการจัดซื้อจัดจ้าง แต่อย่างใด 

 

 

(ลงชื่อ)................................................... 

(.................................................) 

บริษัท/ห้าง/ร้าน..........................................



(ให้บันทึกเป็นไฟล์ excel) 

รายละเอียดแนบท้ายการประกาศผลผู้ชนะการจัดซื้อจัดจ้างหรือผู้ได้รับการคัดเลือกและสรุปสาระส าคัญของสัญญาหรือข้อตกลงเป็นหนังสือ 
ประจ าไตรมาสที่............(เดือน....................... พ.ศ................... ถึงเดือน ................................พ.ศ.. ......................) 

...................ชื่อหน่วยงาน.......................... 
 

ล าดับ
ที ่
(๑) 

เลขประจ าตัวผู้เสีย
ภาษี/ 

เลขประจ าตัว
ประชาชน 

(๒) 

ชื่อผู้ประกอบการ 
(๓) 

รายการพัสดุที่จัดซื้อจัดจ้าง 
(๔) 

จ านวนเงินรวมที่
จัดซื้อจัดจ้าง 

(๕) 

เอกสารอ้างอิง 
(๖) เหตุผล

สนับสนุน 
(๗) วันที่ เลขที่ 

        
        
        
 
หมายเหตุ : เงื่อนไขการบันทึกข้อมูล 
(1) ระบุล าดับที่เรียงตามล าดับวันที่มีการจัดซื้อจัดจ้าง 
(2) ระบุเลขประจ าตัวผู้เสียภาษีหรือเลขประจ าตัวประชาชนของผู้ประกอบการ 
(3) ระบุชื่อผู้ประกอบการ 
(4) ระบุรายการพัสดุที่จัดซื้อจัดจ้างในแต่ละครั้ง เช่น ซื้อวัสดุส านักงาน จ้างพิมพ์หนังสือ จ้างซ่อมรถราชการ เป็นต้น 
(5) ระบุจ านวนเงินรวมที่มีการจัดซื้อจัดจ้างในแต่ละครั้ง กรณีที่ใบเสร็จรับเงินมีหลายรายการให้รวมจ านวนเงินที่จัดซื้อจัดจ้างทุกรายการ 
(6) ระบุวันที่/เลขที่ ของสัญญาหรือข้อตกลง หรือหลักฐานการจ่ายเงิน เช่น เสร็จรับเงิน 
(7) ระบุหตุผลสนับสนุนในการจัดซื้อจัดจ้างนั้น โดยให้ระบุเป็นเลขอ้างอิง ดังนี้ 
1 หมายถึง การจัดซื้อจัดจ้างตามหนังสือกรมบัญชีกลาง ด่วนที่สุด ที่ กค 0405.4/ว322 ลงวันที 24 สิงหาคม 2560 
2 หมายถึง การจัดซื้อจัดจ้างตามระเบียบฯ ข้อ 79 วรรคสอง 
3 หมายถึง การจัดซื้อจัดจ้างตามหนังสือคณะกรรมการวินิจฉัยปัญหาการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ 
ด่วนที่สุด ที่ กค (กวจ) 0405.2/ว 119 ลงวันที่ 9 มีนาคม 2561 
๔ หมายถึง การจัดซื้อจัดจ้างกรณีอ่ืนๆนอกเหนือจาก ๑-๓ 

 



แนวปฏิบัติการยืมและการคืนเงินทดรองหมุนเวียนในหน่วยงานย่อย และเงินยืมโครงการ  

(ฉบบัปรับปรุง พ.ศ.2565) 

           1. ผู้รับผิดชอบจดัท ำโครงกำรจัดท ำเอกสำรรำยละเอียดโครงกำรให้ถูกต้องเป็นไปตำมระเบียบ/ข้อบังคบั 
มหำวิทยำลยัเชียงใหม่ พร้อมระบุรหัสโครงกำรตำมแผนปฏบิัติกำรคณะฯ   

2. ผู้รับผิดชอบโครงกำรจัดท ำสัญญำยืมเงิน โดยแนบหนังสืออนุมัติหลักกำรให้จัดโครงกำร ในกรณี
ภำควิชำ/หน่วยงำนจัดโครงกำร/กิจกรรม ที่มีระยะเวลำด ำเนินงำนเกินกว่ำ 1 เดือน ให้ผู้รับผิดชอบ
โครงกำรส่งแผนกำรใช้เงิน และคณะฯ จะให้ยืมเงินตำมแผนกำรใช้เงิน และคืนเงินยืมเป็นงวด ๆ 

3. เมื่อผู้รับผิดชอบโครงกำรได้รับอนุมัติจัดโครงกำร/กิจกรรมแล้ว สำมำรถขออนุมัติยืมเงินทดรองจ่ ำยได้ 
โดยยื่นล่วงหน้ำอย่ำงน้อย 10 วัน ก่อนจัดโครงกำร/กิจกรรม 

4. โครงกำรที่มีค่ำใช้จ่ำยรวมแล้วไม่เกิน 100,000 บำท ผู้รับผิดชอบยืมเงินทดรองจ่ำยได้ตำมประมำณ
กำรค่ำใช้จ่ำย และขออนุมัติจัดซื้อวัสดุตำมระเบียบพัสดุ พ.ศ.2560 ในกรณีที่ประมำณค่ำใช้จ่ำยเกิน 
100,000 บำท ผู้รับผิดชอบโครงกำรยืมเงินทดรองจ่ำยหมวด ค่ำตอบแทน ค่ำใช้สอยและค่ำวัสดุ 
ยกเว้น ค่ำอำหำรและเครื่องดื่ม ให้ผู้ประกอบกำรวำงบิลเพื่อเรียกเก็บเงิน ที่งำนกำรเงินกำรคลังและ
พัสดุโดยตรง 

5. เจ้ำหน้ำที่กำรเงินคณะฯ จะน ำเงินเข้ำบัญชีผู้ยืมเงินทดรองจ่ำย อย่ำงช้ำ 5 วันท ำกำร ก่อนกำรจัด
โครงกำร/กิจกรรม 

6. เมื่อเสร็จสิ้นกำรจัดโครงกำร/กิจกรรม และผู้ยืมต้องรีบส่งใช้คืนทดรองจ่ำยพร้อมเอกสำรส ำหรับเบิกจ่ำย
และเงินเหลือจ่ำย (ถ้ำมี) ภำยใน 10 วัน นับจำกด ำเนินกำรสิ้นสุด 

7. ทุกสิ้นเดือนหำกมีเงินยืมทดรองจ่ำยที่เกินก ำหนดเวลำ เจ้ำหน้ำที่กำรเงินจะรำยงำนหัวหน้ำภำควิชำ/
เลขำนุกำรคณะฯ รับทรำบเพื่อติดตำมบุคลำกรในสังกัดผู้ยืมเงินให้ชี้แจงเหตุผลควำมจ ำเป็นเป็นลำย
ลักษณ์ พร้อมคืนเงินทดรองจ่ำย ภำยในวันที่ 17 ของเดือนถัดไป  

8. หำกครบก ำหนดเวลำตำมข้อ 7 เจ้ำหน้ำที่กำรเงินสรุปรวบรวมน ำเสนอคณบดีพิจำรณำเหตุผลและควำม
จ ำเป็นเฉพำะโครงกำร และกรณีเหตุผลไม่เพียงพอคณะฯ จะเรียกชดใช้เงินยืมตำมเงื่อนไขกำรสัญญำ
เงินยืม โดยหักเงินเดือน ค่ำจ้ำง หรือเงินอ่ืนๆ 

9.  กรณีเป็นสัญญำเงินยืมหมุนเวียน เพื่อจัดซื้อวัสดุ หรือ เพื่อส ำรองค่ำใช้จ่ำยต่ำงๆ ของภำควิชำ
ประจ ำเดือนนั้น ผู้ยืมจะต้องชดใช้เงินยืมเมื่อสิ้นสุดปีงบประมำณภำยในวันที่ 30 กันยำยน และสำมำรถ
ท ำสัญญำเงินยืมใหม่ได้เมื่อเร่ิมต้นปีงบประมำณ 1 ตุลำคม  








