
ขัน้ตอนปฏิบัติการยืมพัสดุคณะเทคนิคแพทย์ มช.ของหน่วยงานภายนอก 
ขั้นตอนปฏิบัติงาน 

ระยะเวลา ผู้รับผิดชอบ 
ข้อกฎหมาย/ระเบียบที่

เกี่ยวข้อง 
1.หน่วยพัสดุคณะฯ ได้รบัหนังสือร้องขอจากหน่วยงานภายนอก 
-หนังสือขอยืมพัสดุ พร้อมแสดงเหตุผลและก าหนดวันส่งคืน 
 

1 วันท าการ เจ้าหน้าท่ีพัสด ุ
-ระเบียบกระทรวงการคลัง  
ว่าด้วยการจดัซื้อจัดจา้งและ
การบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 
2560 ส่วนท่ี 2 การยืม ข้อ 
208(2)  ข้อ 209(3) และ
ข้อ 211 
 

2. หน่วยพัสดุคณะฯ แจ้งหัวหน้าหน่วยผู้ดูแลรับผิดชอบพัสดุ
ผ่านระบบ CMU e-document เพื่อพิจารณา 
  

1 วันท าการ เจ้าหน้าท่ีพัสด ุ

3. หัวหน้าหน่วยผู้ดูแลรับผิดชอบพัสดุแจ้งผลพิจารณาให้หน่วย
พัสดุคณะฯ ผ่านระบบ CMU e-document   
 

1 วันท าการ 
หัวหน้าผู้ดูแล

รับผิดชอบพัสด ุ

4.1 กรณีอนุมัติ ผู้ดูแลรับผิดชอบสรุปรายการที่ให้ยืมพร้อมระบุ
หมายเลขครุภัณฑ์ (ถ้ามี) และผู้ประสานงานพร้อมหมายเลข
โทรศัพท์/บันทึกรายละเอียดการยืม 
4.2 กรณีไม่อนุมัติ แจ้งผลการพิจารณามายังหน่วยพัสดุ 
 

1 วันท าการ 
หัวหน้าผู้ดูแล

รับผิดชอบพัสด ุ

5.1 กรณีอนุมตัิ หน่วยพัสดุแจ้งขออนุมัติ และจดัท าหนังสือลง
นามโดยคณบดีตอบกลบัหน่วยงานภายนอก  
5.2 กรณไีม่อนุมตัิ หน่วยพัสดุจัดท าหนังสือลงนามโดยคณบดี
ตอบกลับหน่วยงานภายในนอก 
 

1 วันท าการ เจ้าหน้าท่ีพัสด ุ

 
*** กรณีพัสดุช ารุดเสยีหายใหผู้้ยมืด าเนินการดังนี ้
 (1) จัดการแก้ไขซ่อมแซมให้คงสภาพเดิมโดยเสียคา่ใช้จา่ยของตนเอง 
 (2) ชดใช้เปน็พัสดปุระเภท ชนดิ ขนาด ลักษณะคุณภาพอยา่งเดียวกัน 
 (3) ชดใช้เปน็เงินตามราคาที่เปน็อยู่ในขณะยืม โดยยึดหลักเกณฑ์การค านวณค่าเสื่อมราคาทีม่หาวิทยาลยั        
     ใช้อยู่ ณ วันที่พัสดุนัน้สูญหาย 
 

 


