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ขออนุมัติ

ยืมเงิน 

 

 

แกไขปรับปรุงครั้งท่ี (Revision No.) ครั้งท่ี 1 

วันท่ีเริ่มใช (Start Date)  17 มกราคม 2568 

ผูจัดทํา/ปรับปรุง (Prepare By) ปรานอม วางกิจ 

ผูตรวจสอบ (Reviewed By) กัลยรัตน จันตา 

ผูอนุมัต ิ(Approved By)  

 

1. วัตถุประสงค 

 เปนข้ันตอนการปฏิบัติงานดานการบริหารจัดการการยืมเงินทดรองจายจากเงินบริจาค 

 

2. ผูท่ีเกี่ยวของ 

 - ภาควิชา/แขนงวิชา/หนวยงาน 
- งานการเงินการคลังและพัสดุ 

 

3. ขอบเขต 

- SOP นี้ครอบคลุมการดําเนินงานเก่ียวกับการบริหารจัดการดานการบริหารจัดการการยืมเงินทดรอง

จายจากเงินบริจาค 

- ทบทวน SOP นี้ทุก 6 เดือน หรือเม่ือมีการเปลี่ยนแปลงกระบวนการ 

 

4. ข้ันตอนการปฏิบัติงาน 

 

ลําดั
บ 

ผังกระบวนการ รายละเอียดงาน ระยะเวลา ผูรับผิดชอบ 

1  - ผูประสานงาน/พัสดุ จัดทําขออนุมัติใน
หลักการผานระบบ cmu-document 

- แจงรายละเอียดเงินบรจิาค (เลขท่ี
ใบเสร็จรับเงิน/วันท่ีออกใบเสร็จ/จํานวน
เงิน) 

- จัดทําขออนุมัติยืมเงินฯ 

1 วัน ผูประสานงาน/พัสดุ 
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ตรวจสอบ

ขอมูล 

บันทึก

ฐานขอมูล

ในทะเบยีน

คุม 

 

บันทึกบัญชี

และเบิก

จายเงิน 

ดําเนิน

โครงการ 

 

เสร็จสิ้น

โครงการ 

2  - ตรวจสอบเอกสารพรอมรายละเอียด
ใบเสร็จรับเงิน 
-ตรวจสอบยอดเงินบริจาค statement 
-ตรวจสอบเงินบริจาคจากรายการใบตั้งหนี้ 
 

1 วัน ปรานอม 

3  - บันทึกรายการในทะเบียนคุม เงินยืมเงิน
บริจาค 

1 วัน ปรานอม 

4  -บันทึกบัญชีจาย (AP) ในระบบบัญชี 3 
มิติ 
-จัดทํารายการการจายเงิน ผานระบบ SCB 
Business net  
-เสนอผูบังคับบัญชา เพ่ือตรวจสอบและ
อนุมัติรายการในระบบ SCB Business net 

1 วัน ปรานอม 

5  - ดําเนินการจัดซ้ือ/จัดกิจกรรม ระยะเวลา
โครงการ 

ผูประสานงาน/พัสดุ 

6  -หลังจากดําเนินการเสร็จสิ้น ผู
ประสานงาน/พัสดุ จัดทํารายงานการ
เบิกจายภายใน 10 วันทําการหลังจาก
จัดซ้ือ/จัดกิจกรรม 
-สงคืนเงินสดกรณีมีเงินสดคงเหลือ 

10 วัน ผูประสานงาน/พัสดุ 
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รับเงินและ

บันทึกบัญชี 

ตรวจสอบ

เอกสารเสนอ

คณบดี 

7  -ออกใบเสร็จรับเงินและบันทึกบัญชี (AR) 
ในระบบบัญชี 3 มิติ กรณีมีเงินสดคงเหลือ 
-นําสงเปนเงินรายไดเงินบริจาคคณะ/
ภาควิชา (มช.11 - เงินรายได) 
-บันทึกทะเบียนคุมเงินยืมเงินบริจาค 
 

1 วัน ณัททยารัตน 

8  -ตรวจสอบเอกสารเบิกจายและเสนอ
ผูบังคับบัญชาเพ่ือตรวจสอบและอนุมัติ
การเบิกจาย 
-บันทึกรายละเอียดการจายในทะเบียนคุม
เงินยืมเงินบริจาค 

1 วัน ปรานอม 

 

5. กฎ ระเบียบและเอกสารท่ีเกี่ยวของ 

- ขอบังคับมหาวิทยาลัยเชียงใหม วาดวยการบริหารการเงิน พ.ศ.2567 

- ประกาศมหาวิทยาลัยเชียงใหม เรื่องมาตราการประหยัดในการเบิกคาใชจาย 2557 

- ระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการเบิกเงินจากคลัง การรับเงิน การจายเงิน 2562 

- ประกาศมหาวิทยาลัยเชียงใหม นโยบายบัญชี พ.ศ.2567 

- ประกาศมหาวิทยาลัยเชียงใหม เรื่อง เงินยืมทดรองจายของมหาวิทยาลัย พ.ศ.2552 

 

 

 


