
ผังการปฏิบัติงาน  (Work Flow) 

ศูนยบริการเทคนิคการแพทยคลินิก  คณะเทคนิคการแพทย มหาวิทยาลัยเชียงใหม 

1. คลินิกเทคนิคการแพทย 

 

 

  



2. คลินิกกายภาพบําบัดและธาราบําบัด 

2.1 การรักษาทางกายภาพบําบัด 

 

 

 

 

  



2.2 การใชบริการธาราบําบัดท่ัวไป 

 

 
 

  



2.3  นวดแผนไทย 

 



3. คลินิกรังสีเทคนิค 

 

 

 



4. คลินิกกิจกรรมบําบัด 

 

 

 



5. หนวยการตลาดและประชาสัมพันธ 

 

5.1 การลงทะเบียนและออกใบเสร็จรับเงิน 

 

 

  



5.2 การรับและนําสงเงิน 

 

 

  

สรุปยอดเงินรายได

ประจําวัน 
(สรุปยอดเงินรายไดแต

ละเครื่อง)เครื่อง*) 

นําเงินสงธนาคารเขา

บัญชีศูนยบริการฯ 

ลงบันทึกสรุปรายงาน

ประจําวัน ของยอด

รายรับแตละเครื่อง* 

-  ศูนยบริการ เคาทเตอรหมายเลข 1 

-  ศูนยบริการ เคาทเตอรหมายเลข 2 

-  ศูนยสุขภาพเวลเนส เซ็นเตอร มีโชค 

-  ศูนยสุขภาพเวลเนส เซ็นเตอร ลําปาง 

-  ศูนยบริการ MRI 

- ปริ้นสใบสรปุยอดรวม (ใบปะหนา) แยกแตละเครื่อง* 

โดยดึงขอมูลในระบบ HOSxP เลือกเลขที่ออกใบเสร็จเลข

แรก ถึงเลขที่ออกใบเสร็จเลขสุดทายของยอดรายไดที่ป

ริ้นสใบเสร็จ 
- จัดเรียงสําเนาใบเสร็จ โดยเรียงลําดับเลขที่ออกใบเสร็จ

เลขแรก จนถึงเลขที่ออกใบเสร็จเลขสุดทาย เม่ือมีการ

ยกเลิกใบเสร็จใหแนบตนฉบับที่ถูกยกเลิก  
- สรุปยอดการรับชําระคาบริการจากลูกคา โดยสรุปยอด 

QR code, บัตร Credit และยอดเงินสงธนาคารเขาบัญชี

ศูนยบริการฯ 

- นํายอดที่รวมเงินรายไดรายรับประจําวัน หักดวยการรับชําระ

คาบริการของลูกคา จากยอด QR code และ บัตร Credit ที่โอน

เขาบัญชีศูนยบริการฯ ยอดคงเหลือคือยอดนําฝากเขาธนาคาร

บัญชีศูนยบริการฯ 
- นําสงเงินเขาธนาคารบัญชีศูนยบริการฯ ประจําวัน ชวงเวลา

ราชการ 15.00 น.ของแตละวัน โดยเขียนใบนําฝากเขาเลขที่บัญชี

ศูนยบริการฯ ลงวันที่, ยอดเงินนําฝาก และชื่อผูฝากเงิน 

- นําใบสรุปยอดรวม (ใบปะหนา) แยกแตละเครื่อง* ลง

รายงานในแบบบันทึกสรุปรายงานประจําวัน โดยกรอก

ขอมูลลงเลขที่ใบเสร็จเลขแรก ถึงเลขที่ออกใบเสร็จเลข

สุดทาย และลงยอดเงินแยกรายไดตามงานบริการของแต

ละคลินิก 

- เม่ือจัดเรียงตามเลขที่ออกใบเสร็จ มีตนฉบับที่ถูกยกเลิก 

หรือสําเนาใบเสร็จหาย หากทราบขอมูลการหาย ให

รายงานภายในวันทําการ แตหากไมทราบขอมูลการหาย 

ใหตามงานภายใน 7 วัน แลวรายงานสงใหผูอํานวยการ, 

หนวยพัฒนาคุณภาพ และการเงิน 
- ใหบันทึก NC รายงานขอมูลของตัวอยางใบเสร็จหรือ

สําเนาใบเสร็จที่หาย โดยติดตาม, ดําเนินการ, ตรวจสอบ, 

สอบถาม และคนหารายงาน 
- เก็บ NC ตนฉบับไว 

- แนบสําเนา NC กับใบสรุปยอดรวม (ใบปะหนา) ทาย

สําเนาใบเสร็จของแตละชุดรายงาน 



6. สํานักงานศูนยบริการ 

6.1 การรับ-สง หนังสือ 

 



 

  



6.2 HR 

  



6.3 การเงินและบัญชี 

          

รายงานการรับเงินประจําวัน

(CSC)

รายงานการรับเงินประจําวัน

(ศูนยเวลเนส มีโชค)

รายงานการรับเงินประจําวัน

(ศูนยเวลเนส ลําปาง)

ตรวจสอบสําเนาใบเสร็จ

รับเงินและจํานวนเงิน

สําเนาใบเสร็จรับเงิน

ครบ ยอดเงินถูกตอง

สําเนาใบเสร็จรับเงินไมครบ

ยกเลิกใบเสร็จรับเงินไมมีตนฉบับแนบ

ยอดเงินไมตรง

ออกใบ NC 

หนวยพัฒนา

คุณภาพฯ

จนท.ผูรับผิดชอบ

รายงานผอ. ศูนย

บริการฯ

วิเคราะหรายไดแตละคลินิก

ลงบัญชี 3 มิติ

Chartist Demonstration Only

Chartist Demonstration Only

Chartist Demonstration Only
  



 

  



6.4 พัสดุ 

 

 


