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1. ความเปนมา / ความจำเปน / ความสำคัญ 

วารสาร  Journal of Associated Medical Sciences (JAMS) เป  นส ื ่ อกลาง ในการ เผยแพร  

องคความรูทางดานเทคนิคการแพทย กายภาพบำบัด กิจกรรมบำบัดและรังสีเทคนิค เพ่ือยกระดับงานวิจัย

สูระดับสากล ในสภาวะปจจุบันที่มีการเปลี่ยนแปลงของเทคโนโลยีการจัดการวารสารและการแขงขันดาน

คุณภาพวิชาการท่ีสูงข้ึน การมีกระบวนการทำงานท่ีชัดเจนจึงเปนรากฐานสำคัญในการขับเคลื่อนวารสารให

มีความนาเชื่อถือ 

 

2. วัตถุประสงค 

 เพื ่อกำหนดขั ้นตอนมาตรฐานในการบริหารจัดการบทความ ตั ้งแตการรับตนฉบับ การประเมิน

คุณภาพโดยผูทรงคุณวุฒิ ไปจนถึงการเผยแพรสูสาธารณะไดอยางถูกตอง 

 

3. ขอบเขต 

- คูมือมาตรฐานการปฏิบัติงานนี้ครอบคลุมการดำเนินงานภายในกองบรรณาธิการวารสาร JAMS   

- ทบทวน SOP นี้ทุก 4 เดือน หรือเม่ือมีการเปลี่ยนแปลงกระบวนการ 

 

4. หนวยงานท่ีรับผิดชอบ/ผูท่ีเกี่ยวของ 

- กองบรรณาธิการวารสาร 

- หัวหนาบรรณาธิการวารสาร (Editor-in-chief) (EIC)  

 - บรรณาธิการเฉพาะสวน (Associate editor/Section editor) (SE) 

- ผูทรงคุณวุฒิ (Reviewers) 

- ผูตรวจแกตนฉบับ (Copyeditor)  

- ผูจัดทำตนฉบับตีพิมพบทความ (Production editor) 

  - ผูแตงบรรณกิจ/ผูนิพนธบรรณกิจ (Corresponding author) 

  - ผูแตง (Authors) 
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5. ข้ันตอนการปฏิบัติงาน 
ลำดับ ผังกระบวนการ รายละเอียดงาน ระยะเวลา ผูรับผิดชอบ 

1 รวบรวมและตรวจสอบเอกสาร
ตนฉบับท่ีไดรับการแกไขตาม
คำแนะนำของผูทรงคณุวุฒิ 
(Reviewers) 

รวบรวมและตรวจสอบความเรียบรอย
ของเอกสารท่ีเก่ียวของซึ่งไดรับมาจาก
บรรณาธิการเฉพาะสวน (SE) 
ประกอบไปดวย 
  - เอกสารตนฉบับตีพิมพบทความท่ี
ไดรับการแกไขตามความเห็นของ
ผูทรงคุณวุฒิแลว (Clean 
manuscript)  
  - ภาพบทคัดยอแบบกราฟก 
(Graphical abstract)  
  - หนาปกใน (Title page) ท่ีระบุ ช่ือ
เรื่อง, รายนามผูแตง, สังกัดของผูแตง, 
ขอมูลของผูแตงบรรณกิจ (ช่ือ-สกุล, 
สังกัด และอีเมลสำหรับติดตอ), ลงิก
ประจำตัวของผูแตงจากเว็บไซต 
https://orcid.org 
   - ขอมูลประกอบบทความ เชน รูป
ประกอบและตาราง 

1 วัน - บรรณาธิการ
เฉพาะสวน (SE) 
- ผูตรวจแก
ตนฉบับ 
(Copyeditors) 

2 สงมอบเอกสารท่ีเก่ียวของใหแก
หัวหนาบรรณาธิการวารสาร 
(Editor-in-chief) (EIC) ผานระบบ 
AMS e-Office  

แนบไฟลพรอมสรางจดหมาย
อิเล็กทรอนิกสผานระบบ AMS e-
Office ถึงหัวหนาบรรณาธิการวารสาร 
(Editor-in-chief) (EIC) โดย
ดำเนินการดังตอไปน้ี 
   - เมื่อเขาสูหนาแรกใหกดท่ี “สราง
งานใหม” 
   - จะพบแบบฟอรมการเขียน
จดหมาย ใหระบุดังตอไปน้ี 
1. ช่ือเรื่อง: [องคความรูในสาขาวิชา 
MT/OT/PT/RT_ชื่อของผูแตงบรรณ
กิจ/ผูนิพนธบรรณกิจ] เลขลำดับ
บทความในระบบ OJS เร่ือง (ชื่อ
เร่ือง) 
2. เน้ือเรื่อง: ใหระบุ “เพ่ือโปรด
พิจารณา” และแจงรายละเอียดของ
เลขลำดับบทความ ช่ือเรื่อง ช่ือผูแตง
คนแรก/ผูแตงท่ีสงไฟลเขามาในระบบ 
วันท่ีไดรับเอกสารเขาสูระบบ และวันท่ี

1 วัน - หัวหนา
บรรณาธิการ
วารสาร (Editor-
in-chief) (EIC) 
- ผูตรวจแก
ตนฉบับ 
(Copyeditors) 
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ลำดับ ผังกระบวนการ รายละเอียดงาน ระยะเวลา ผูรับผิดชอบ 
ผานการประเมินความเหมาะสมจาก
ผูทรงคุณวุฒิ 
* หากพบปญหาจากการรวบรวม
เอกสารใหระบุขอมลูไวดวย เพ่ือให
หัวหนาบรรณาธิการติดตอขอขอมูล
จากผูแตงบรรณกิจไดดวยตนเอง 
3. แนบไฟลท่ีรวบรวมไดท้ังหมดไวใน 
AMS e-Office พรอมระบุ URL ของ
บทความในระบบ OJS  
4. ตั้งคาการสงถึงผูรับ (หัวหนา
บรรณาธิการวารสาร)  ใหถูกตอง 
5. ตรวจสอบและแกไขกรณีท่ีพบ
ขอผิดพลาดกอนสง 

3 ตอบรับการผลติและนำเขาสู
กระบวนการผลติเอกสารตนฉบับ
ตีพิมพ 

รวบรวมเอกสารจากหัวหนา
บรรณาธิการวารสาร ไดแก เอกสาร
ตนฉบับตีพิมพบทความท่ีไดรับการ
แกไขตามความเห็นของผูทรงคุณวุฒิ
และหัวหนาบรรณาธิการแลว พรอม
ขอมูลประกอบบทความ เชน รูป
ประกอบและตาราง พรอมท้ังจัดทำ
เอกสารตนฉบับตีพิมพในโปรแกรม 
Adobe InDesign เพ่ือจัดใหเปน
เอกสารตามรูปแบบของวารสารท่ี
ถูกตอง ซึ่งตองเพ่ิมขอมูลป (Volume: 
Vol.), ฉบับ (Issue: Iss.) พรอมท้ังใน
หนาอ่ืนๆ จะตองระบุผูแตงในสวนหัว
ของเอกสารบทความใหถูกตองตาม
รูปแบบท่ีวารสารกำหนดไว ตามเกณฑ
ดังน้ี 
   1. กรณีมีผูแตงเพียงคนเดียว ใหระบุ
เปน สกุลเต็ม (เวนวรรค) พยัญชนะ
ตัวแรกของชื่อและชื่อกลาง (หากมี
ชื่อกลาง) แลวตามดวย . หรือ Full 
stop และทำใหเปนตัวเอียง 
   2. กรณีมีผูแตงสองคน ใหระบุเปน 
สกุลเต็ม (เวนวรรค) พยัญชนะตัว
แรกของชื่อและชื่อกลาง (หากมชีื่อ
กลาง) ของผูแตงคนแรก แลวตาม 

7 วัน - หัวหนา
บรรณาธิการ
วารสาร (Editor-
in-chief) (EIC) 
- ผูจัดทำตนฉบับ
ตีพิมพบทความ 
(Production 
editors) 
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ลำดับ ผังกระบวนการ รายละเอียดงาน ระยะเวลา ผูรับผิดชอบ 
ดวย and พรอมระบุสกุลเต็ม (เวน
วรรค) พยัญชนะตัวแรกของชื่อและ
ชื่อกลาง (หากมีชื่อกลาง) ของผูแตง
คนท่ีสอง แลวตามดวย . หรือ Full 
stop และทำใหเปนตัวเอียง 
   3. กรณีมีผูแตงมากกวา 2 คน ให
ระบุเปน สกุลเต็ม (เวนวรรค) 
พยัญชนะตัวแรกของชื่อและชื่อกลาง 
(หากมชีื่อกลาง) ของผูแตงคนแรก 
แลวตามดวย et al. และทำใหเปน
ตัวเอียง จากน้ันจึงสงออกเอกสารใน
รูปแบบ PDF 

4 สงมอบเอกสารตนฉบับตีพิมพใหแก
หัวหนาบรรณาธิการวารสาร 
(Editor-in-chief) (EIC) ผานระบบ 
AMS e-Office 

สงมอบไฟลเอกสารตนฉบับตีพิมพใน
รูปแบบ PDF ใหแกหัวหนา
บรรณาธิการวารสาร ผานระบบ AMS 
e-Office 

15 นาที - หัวหนา
บรรณาธิการ
วารสาร (Editor-
in-chief) (EIC) 
- ผูจัดทำตนฉบับ
ตีพิมพบทความ 
(Production 
editors) 

5 ตอบรับการแกไขเน้ือหาในเอกสาร
ตนฉบับตีพิมพ 

ตรวจสอบเอกสารประกอบการแกไข 
โดยจะมีรายละเอียดใหแกไขเอกสาร
ตนฉบับตีพิมพระบุไว เมื่อแกไขเสร็จ
แลว จึงสงมอบไฟลเอกสารตนฉบับ
ตีพิมพฉบับแกไขในรูปแบบ PDF 
กลับไปยังหัวหนาบรรณาธิการวารสาร
ผานระบบ AMS e-Office 

1-3 วัน - หัวหนา
บรรณาธิการ
วารสาร (Editor-
in-chief) (EIC) 
- ผูจัดทำตนฉบับ
ตีพิมพบทความ 
(Production 
editors) 

6 แกไข และรวบรวมใหเปนเอกสาร
ตนฉบับตีพิมพสดุทาย 

เมื่อไดรับการเห็นชอบจากหัวหนา
บรรณาธิการวารสารวาใหเผยแพร
บทความหรือไมพบการแกไขเอกสาร
ตนฉบับตีพิมพเพ่ิมเติมแลว จะตอง
ระบุขอมูลเพ่ิมเติมและรวบรวม
เอกสารประกอบการตีพิมพ 
ประกอบดวย 
  - เอกสารตนฉบับตีพิมพสุดทาย 
(Final manuscript) ตองระบุ
หมายเลขหนาไวท่ีสวนหัวของเอกสาร 

1-2 วัน - หัวหนา
บรรณาธิการ
วารสาร (Editor-
in-chief) (EIC) 
- ผูจัดทำตนฉบับ
ตีพิมพบทความ 
(Production 
editors) 
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ลำดับ ผังกระบวนการ รายละเอียดงาน ระยะเวลา ผูรับผิดชอบ 
โดยหมายเลขหนาจะถูกนับตอจาก
บทความกอนหนาท่ีถูกเผยแพรไปแลว 
อีกท้ังในสวนของ Corresponding 
contributor ซึ่งอยูท่ีมุมซายลางของ
หนาแรกยังตองระบุเลข DOI ใหเปน
เลขปจจุบันเพ่ืออางอิงการขอสงขอมูล
เมตาไปบันทึกในฐานขอมูลของ 
Crossref 
  - ภาพบทคัดยอแบบกราฟก 
(Graphical abstract) ท่ีไดรับการ
แกไขแลว  
  - ขอมูลนักวิจัย หรือ “ไฟล ORCID 
(ออรคิด)” ท่ีมีเน้ือหาตามหนาปกใน 
(Title page) 
หลังจากน้ันจึงตรวจสอบกอนนำ
เอกสารตนฉบับตีพิมพบทความ
สุดทายเขาสูกระบวนการตีพิมพ 

7 กรอกขอมูลเมตา (Metadata) 
และเผยแพรบทความวิจัย 

กรอกขอมูลตามเอกสารตีพิมพตนฉบับ
สุดทายถูกตองลงในแบบฟอรมการ
เผยแพรของระบบ OJS ใหครบทุก
หัวขอแลวจึงกดบันทึก → เผยแพร 
→ จัดการการแสดงผลใหถูกตองผาน
เมนู Issues → แถบ Back Issues 

→ กดท่ีเครื่องหมาย ▸ หนาช่ือ 
Issue ท่ีมีบทความท่ีตองการจัดเรยีง
ใหม → กดท่ี Edit → แถบ Table 
of Contents → กดท่ีปุม Order 
→ จัดเรยีงลำดับบทความ 

1 วัน - ผูจัดทำตนฉบับ
ตีพิมพบทความ 
(Production 
editors) 

8 ขอเลข DOI (Digital Object 
Identifier) ใหกับบทความท่ีถูก
ตีพิมพและเผยแพรผาน Crossref 
XML Export Plugin  

ในครั้งแรก ใหระบุขอมลูเพ่ือเขาใชงาน 
โดยเขาไปท่ี Dashboard ของผูใช 
→ เขาไปท่ี Tools ซึ่งอยูท่ีเมนู 
ดานขาง (ซาย) → เลือก Crossref 
XML Export Plugin → เลือกท่ีแถบ 
Setting → จะพบกับแบบฟอรมเพ่ือ
ระบุรายละเอียดในการใชงาน 
Crossref โดยใหระบุ ดังน้ี 
  -  Depositor name: ใหระบุเปน 

1 วัน - ผูจัดทำตนฉบับ
ตีพิมพบทความ 
(Production 
editors) 
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ลำดับ ผังกระบวนการ รายละเอียดงาน ระยะเวลา ผูรับผิดชอบ 
Faculty of Associated Medical 
Sciences, CMU 
  - Depositor email: ใหระบุเปน 
jamsinternational.1968 
@gmail.com  
  - Username: fcmh 
  - Password: เน่ืองจากขอมูลสวนน้ี
เปนความลบั หากตองการสามารถ
ติดตอขอรหสัผานไดท่ี นายกันตภณ 

พรมคำ → กด Save เพ่ือบันทึก
ขอมูล 
  เมื่อมีขอมูลแลวใหไปท่ีแถบ Articles 
โดยในตารางจะพบบทความลาสุดท่ี
ไดรับการตีพิมพไปซึ่งอยูดานบนสดุ ให
เลือกทำเครื่องใหมท่ี Checkbox หนา 
ID บทความน้ัน แลวจึงกดปุม 
Deposit 

9 ตรวจสอบความถูกตองของการ
แสดงผลบทความท่ีถูกตีพิมพผาน
หนาเว็บไซตวารสาร 

เขาไปท่ี https://he01.tci-
thaijo.org/index.php/bulletinAMS 
เพ่ือตรวจสอบการแสดงผลท่ีถูกตอง 
ดังตอไปน้ี 
  - บทความท่ีถูกตีพิมพลาสุดตองอยู
ดานลางสดุของบทความท้ังหมดใน
ฉบับและเลมท่ีตีพิมพ 
  - ช่ือบทความ รายนามผูแตง 
หมายเลขหนาตรงตามเอกสารตนฉบับ
ตีพิมพสุดทาย 
  - เมื่อเขาไปท่ีหนาหลักของบทความ 
จะตองแสดง Published (Date 
Published), DOI, Keywords, ช่ือ-
สกุลของผูแตงท้ังหมดพรอมสังกัด 
และ ลิงกประจำตัวของผูแตงจาก
เว็บไซต https://orcid.org ของแตละ
ทาน 
  - บทคัดยอ (Background, 
Objectives, Materials and 
methods, Results และ 

1 วัน - ผูจัดทำตนฉบับ
ตีพิมพบทความ 
(Production 
editors) 
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ลำดับ ผังกระบวนการ รายละเอียดงาน ระยะเวลา ผูรับผิดชอบ 
Conclusion) ตรงตามเอกสารตนฉบับ
ตีพิมพสุดทาย 
   - บรรณานุกรม (References) ตรง
ตามเอกสารตนฉบับตีพิมพสุดทายและ
ถูกตองตามรูปแบบ Vancouver โดย
ไมตองมีเลข [1], [2] … [n] นำหนา
แหลงอางอิงใดๆ 

10 กรณีท่ีตรวจพบขอผิดพลาดจาก
ลำดับท่ี 9 

หากดำเนินการใดๆ ในลำดับท่ี 9 แลว 
ยังพบการแสดงผลท่ีไมถูกตอง ให
แกไขดังตอไปน้ี 
   - บทความท่ีถูกตีพิมพลาสุดไมไดอยู
ในลำดับดานลางสดุของบทความ
ท้ังหมดในฉบับและเลมท่ีตีพิมพ ใหจัด
เน้ือหาตามกระบวนการลำดบัท่ี 7 
   - การแกไขขอมูลเมตา (ช่ือเรื่อง, ผู
แตง, Keywords, บรรณานุกรม, 
หมายเลขหนา และอ่ืนๆ) สามารถ
ดำเนินการไดผานหนา Dashboard 
→ Issues → แถบ Back Issue 

→ กดท่ีเครื่องหมาย ▸ หนาช่ือ 
Issue ท่ีมีบทความท่ีตองแกไข → 
Edit → แถบ Table of Contents 

→ กดท่ีเครื่องหมาย ▸ หนาช่ือ
บทความท่ีตองแกไข → 
Submission → พบแบบฟอรม
กรอกขอมูลเมตา ใหกดท่ีปุม 
Unpublish จากน้ันจึงแกไขขอมลู
ตามแตละสวนตอไปน้ี 
      • ช่ือบทความ ใหแกไขท่ีแถบ 
Title & Abstract → ชอง Title 
      • รายนามผูแตง ใหแกไขท่ีแถบ 
Contributors → กดท่ีเครื่องหมาย 

▸ หนาช่ือผูแตง → กดปุม Edit 
→ แกไขขอมูลใหถูกตอง 
      • หมายเลขหนา ใหแกไขท่ีแถบ 
Issue → ระบุชวงของหมายเลข
หนาท่ีถูกตองลงในชอง Pages 

1 วัน - ผูจัดทำตนฉบับ
ตีพิมพบทความ 
(Production 
editors) 
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ลำดับ ผังกระบวนการ รายละเอียดงาน ระยะเวลา ผูรับผิดชอบ 
     • Date Published  ใหแกไขท่ี 
แถบ Issue → ระบุชวงของวันท่ี
ถูกตองลงในชอง Date Published ใน
รูปแบบ 20XX-เดือน-วันท่ี 
      • DOI ใหแกไขท่ีแถบ Identifiers 
      • Keywords ใหแกไขท่ีแถบ 
Metadata 
      • ช่ือ-สกุลของผูแตงท้ังหมดพรอม
สังกัด และ ลิงกประจำตัวของผูแตง
จากเว็บไซต https://orcid.org ของ
แตละทาน ใหแกไขท่ีแถบ 
Contributors → ตรวจสอบรายการ
ท่ีผิด หากตองการแกไข ใหกดท่ี

เครื่องหมาย ▸ หนาช่ือผูแตง → 
กดปุม Edit → แกไขขอมูลใหถูกตอง 
      • บทคัดยอ (Abstract) ใหแกไขท่ี
แถบ Title & Abstract 
      • บรรณานุกรม (References) 
ใหแกไขท่ีแถบ References 
   ในกรณีท่ีพบวาเน้ือหาในเอกสาร
ตนฉบับตีพิมพบทความสุดทาย มจีุดท่ี
ผิดพลาด ใหผูจดัทำตนฉบับตีพิมพ
บทความแกไขขอมูลใหถูกตองและเพ่ิม
ไฟลในแถบ Galley  
  เมื่อแกไขทุกอยางเสร็จสิ้นแลว ใหกด
ท่ีปุม Schedule for Publication 
และดำเนินการอัพเดทขอมูลเมตาตาม
กระบวนการลำดับท่ี 8 ตอไป 
   * หมายเหตุ: กรณีท่ีบทความถูก
รวมเขากับบทความอ่ืนๆ และถูก
ดำเนินการตีพิมพเปนฉบับทางการแลว 
จะไมสามารถแกไขขอมลูไดอีก  

11 บันทึกขอมูลเพ่ือจัดทำเปนสถิติของ
วารสาร 

บันทึกขอมูลลงในแบบฟอรมเก็บสถิติ
ของวารสารเพ่ือนำไปวิเคราะหหัวขอ
สาขายอดนิยม ระยะเวลาการ
ดำเนินงาน รวมไปถึงการนำขอมลูไป
ใชวิเคราะหเพ่ือแกปญหาตางๆ ท่ี
เกิดข้ึนภายในวารสาร 

1 วัน - ผูจัดทำตนฉบับ
ตีพิมพบทความ 
(Production 
editors) 
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ลำดับ ผังกระบวนการ รายละเอียดงาน ระยะเวลา ผูรับผิดชอบ 
12 ปดเลมเพ่ือตีพิมพและเผยแพรเลม รวบรวมบทความท้ังหมดท่ีถูกตีพิมพ

ในชวงเวลาท่ีกำหนด (มักอยูในชวง
ระยะเวลา 4 เดือน) เพ่ือผลิตเปน
วารสารฉบับสมบูรณและดำเนินการ
เผยแพรเปนรูปเลมวารสาร
อิเล็กทรอนิกสผานหนาเว็บไซต โดย
ผูจัดทำตนฉบับตีพิมพบทความ 

120-125 
วัน 

- ผูจัดทำตนฉบับ
ตีพิมพบทความ 
(Production 
editors) 

13 สรางเลมใหม กำหนดชวงเวลาของการเผยแพร
เน้ือหาบทความในวารสารเพ่ือรองรับ
บทความใหมท่ีจะถูกนำเขามาตีพิมพ
ตอไป 

1 วัน - ผูจัดทำตนฉบับ
ตีพิมพบทความ 
(Production 
editors) 

 

6. กฎ ระเบียบและเอกสารท่ีเกี่ยวของ 

- คูมือการใชงานระบบ ThaiJO พิมพครั้งท่ี 1 ปท่ีตีพิมพ 2565 ISBN: 978-616-478-454-3 

- เว็บไซตวารสาร Journal of Associated Medical Sciences: https://he01.tci-

thaijo.org/index.php/bulletinAMS 

 

7. ขอควรระวัง 

หลังกระบวนการลำดับท่ี 12 ซ่ึงกลาวถึง การปดเลมเพ่ือตีพิมพและเผยแพรเลมนั้น หากพบวา บทความใด

ตองแกไขในเนื้อหา เนื่องจากพบวามีเนื้อหาท่ีผิดพลาด เปนเท็จ ผิดจริยธรรมการวิจัย (Ethics) หรือดวยเหตุผล

ใดท่ีทำใหไมสามารถนำขอมูลไปใชงานได จะไมสามารถแกไขตามกระบวนการลำดับท่ี 10: ได และตองตีพิมพ

เปนเอกสารตนฉบับตีพิมพฉบับแกไข (Correction) ใหมเทานั้น โดยท่ีวารสารจะตองประทับตราเปนลายน้ำวา 

“Retraction” ในบทความท่ีตองถูกเพิกถอน พรอมกับแจงปญหาใหกับศูนยดัชนีการอางอิงวารสารไทย (TCI) 

ทราบดวย 

 

8. ภาคผนวก 

ไมมี 


