
งานการเงนิการคลงัและพสัดุ

สํานกังานสัญจรพบ
บคุลากรภาควชิา 2568



ด้านการเอกสารการเบิกจา่ย

ขอ้สงัเกต: ไมม่กีารระบรุะยะทางในการเดนิทาง
และไมไ่ดแ้นบเอกสารแสดงระยะทาง

การแก้ไข:
ใหแ้นบหลกัฐานการแสดงระยะทางประกอบ โดยใช้
ระบบสารสนเทศภมูศิาสตร์สาํหรับการเดนิทาง
ลงิก:์ DOH to Travel

การเบกิจา่ยค่าเดินทางกรณีใช้รถยนต์ส่วนตวั

https://dohgis.doh.go.th/dohtotravel/


ด้านการเอกสารการเบิกจา่ย

ขอ้สงัเกต: ไมม่กีารระบรุายชื�อผู้เขา้พกัในเอกสาร
การแก้ไข:

ใหแ้นบ Folioจากโรงแรม หรือกรอกชื�อผู้เขา้
พกัในใบเสร็จรับเงนิ/บลิเงนิสด

การเบกิจา่ยค่าห้องพักกรณีเดินทางปฏิบัติงาน



ด้านการเอกสารการเบิกจา่ย

ขอ้สงัเกต: ไมไ่ดแ้นบกาํหนดการ และไมไ่ด้ระบรุาย
ชื�อโครงการ,วนัที�และชว่งเวลาที�บรรยายใน
ใบสําคญัรับเงนิวทิยากร
การแก้ไข: แนบกาํหนดการจดังาน และระบชุื�อ
โครงการ, วนัเวลา และชว่งเวลาที�บรรยาย 

      ในใบสาํคญัรับเงนิของวทิยากร

การเบกิจา่ยค่าตอบวิทยากรในการอบรม



ด้านการเอกสารการเบิกจา่ย

ขอ้สงัเกต: รายละเอียดไมค่รบถ้วน
การแก้ไข:ต้องระบ:ุ

ชื�อและที�อยูผู้่รับเงนิ
ชื�อและที�อยูค่ณะเทคนคิการแพทย์
วนัที�
เลม่ที� และเลขที�
ลายมอืชื�อผู้รับเงนิ
จาํนวนเงนิ/จาํนวนเงนิตวัอักษร

หลกัฐานการเบิกจา่ย (ใบเสร็จรับเงิน/บิลเงินสด)

คณะเทคนคิการแพทย ์มหาวทิยาลยัเชยีงใหม่
110 ถ.อินทวโรรส ต.ศรีภมิู อ.เมอืง จ.เชยีงใหม ่50200
เลขประจาํตวัผู้เสียภาษี  0994000423179



ด้านการเอกสารการเบิกจา่ย

ขอ้สงัเกต: ไมม่รีายชื�อ+ลายมอืชื�อผู้เขา้ร่วม
การแก้ไข: แนบรายชื�อและลายมอืชื�อผู้เขา้
ร่วม หรือใชก้ารลงทะเบยีนผา่น CMU
MOBILE

              หา้มใชส้ลปิเงนิโอนจากapp ธนาคาร
              ของบคุลากรแนบเป�นหลกัฐานเบกิจา่ย
                

กรณีเบกิคา่อาหาร/เครื�องดื�ม
การประชมุ/สมันา/กจิกรรม

ขอ้สงัเกต: กรณชีาํระเงนิสด ไดรั้บหลกั
ฐานการจา่ยเป�นใบกาํกบัภาษี/ใบสง่
ของ ไมไ่ดรั้บใบเสร็จรับเงนิ 
การแก้ไข: กรณชีาํระเงนิสด ใหเ้รียกรับ
ใบเสร็จรับเงนิ

กรณชีาํระเงนิสด ร้านค้าใหใ้บกาํกบั
ภาษี/ใบสง่ของ 



การของบประมาณงบลงทนุ

ด้านการจดัซื�อจดัจ้าง

ขอ้สงัเกต: ระบรุายละเอียดชื�อรายการไมช่ดัเจน
การแก้ไข: 

      -หลกีเลี�ยงการของบประมาณที�ไมร่ะบรุายการ 
       ชื�อรายการไมช่ดัเจน  
      -กรณีขอใบเสนอราคาจากร้านค้า
      -กรณีรายการที�ไมช่ดัเจนวา่เป�นครุภณัฑ/์ 
       ที�ดนิสิ�งกอ่สร้าง/วสัด ุสามารถปรึกษา 
       เจา้หน้าที�พสัด ุโทร 35074 (คณุสริุนทร์)



ข้อควรการจดัทาํ  TOR

ด้านการจดัซื�อจดัจ้าง

หา้มระบยุี�หอ้
หา้มระบแุหลง่ผลติ
การกาํหนดกรณจีดัซื�อโดยวธีิเฉพาะเจาะ 
การกาํหนดคณุลกัษณะโดยวธีิประกาศเชญิชวน 

      ควรกาํหนด คณุลกัษณะ (spec) ใหค้รบถ้วน 
      ชดัเจน  เผื�อป�องกนัสนิค้าคณุภาพตํ�าเขา้เสนอ
      ราคา



การกาํหนดชื�อเพื�อแตง่ตั�งกรรมการซื�อจา้ง

2.1 กรณีรายการ/โครงการ กรณีวงเงินไมเ่กิน 100,000 บาท  กรรมการกําหนดคณุลกัษณะหรือขอบเขตงานและราคากลาง(TOR)  /กรรมการตรวจรับ อย่างน้อย  1 ท่าน

การจดัซื�อจดัจา้ง  กรณวีงเงนิไมเ่กนิ 100,000 บาท  กรรมการกาํหนดคณุลกัษณะหรือขอบเขตงานและราคา
กลาง(TOR)  /กรรมการตรวจรับ อยา่งน้อย  1 ทา่น

การจดัซื�อจดัจา้ง  กรณวีงเงนิเกนิ 100,000 แตไ่มเ่กนิ 500,000 (100,000.01-500,000 บาท) 
     กรรมการกาํหนดคณุลกัษณะหรือขอบเขตงานและราคากลาง(TOR)  / กรรมการตรวจรับ อยา่งน้อย 3 ทา่น

การจดัซื�อจดัจา้ง กรณวีงเงนิเกนิ 500,000 ++ (ตั�งแต ่500,000.01 ขึ�นไป) 
      1. กรรมการกาํหนดคณุลกัษณะหรือขอบเขตงานและราคากลาง(TOR)อยา่งน้อย 3 ทา่น
      2.กรรมการพจิารณาผล อยา่งน้อย 3 ทา่น 
      3.กรรมการตรวจรับ อยา่งน้อย 3 ทา่น

           ข้อควรระวงั 
                          กรรมการพจิารณาผล ไมส่ามารถเป�นกรรมการตรวจรับได้ 
                          จาํนวนคณะกรรมการแต่ละชดุควรแตง่ตั�งจาํนวนคี� เผื�อกรณคีวามเหน็กรรมการไมต่รงกนั

ด้านการจดัซื�อจดัจ้าง



การสํารองจา่ยเงินค่าวัสดุ



ขอบคณุค่ะ
THANK YOU
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Vision : The Faculty of Associated Medical Sciences, Chiang Mai University is leading to academic excellence and health innovation for social sustainability

โครงการสํานักงานคณะเทคนิคการแพทย
สัญจรพบบุคลากรภาควิชา คณะเทคนิคการแพทย 

มหาวิทยาลัยเชียงใหม
ประจําปงบประมาณ 2568

เรื่อง ซักซอมความเขาใจกฎหมาย ระเบียบดานการเงินการคลงั และการพสัดุ
(การจัดทําโครงการอบรม/ประชุม/สัมมนา การขออนุมัติเดินทางไปราชการ

การจัดซื้อจัดจาง และการบริหารพสัดุเพือ่การวิจัยและพฒันาของนักวิจัย พ.ศ.2562)
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Vision : The Faculty of Associated Medical Sciences, Chiang Mai University is leading to academic excellence and health innovation for social sustainability

ขั้นตอนการรายงานสรปุผลวิจัยและการรายงานการเบิกจาย (ใบเสร็จเบิกจาย) ตามระเบยีบ
การจัดซื้อจัดจางและการบริหารพสัดุเพื่อการวิจัยและพัฒนาของนกัวิจัย พ.ศ.2562

• เอกสารอางอิง

ระเบียบมหาวิทยาลัยเชียงใหม วาดวยการจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุเพ่ือการวิจัยและพัฒนาของนักวิจัย

พ.ศ. ๒๕๖๒

• การอบรมชี้แจงระเบียบ จัดโดยมหาวิทยาลัยเชียงใหม กองคลังฯ และสํานักงานตรวจสอบภายใน มช.

chrome-extension://efaidnbmnnnibpcajpcglclefindmkaj/https:/www.archive.ams.cmu.ac.th/researchnew/web/images/article/documents/0_79870148_1674699354.pdf
chrome-extension://efaidnbmnnnibpcajpcglclefindmkaj/https:/www.archive.ams.cmu.ac.th/researchnew/web/images/article/documents/0_79870148_1674699354.pdf
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สาระสําคญัของ ระเบียบมช. พัสดุวิจัย 2562

1. การจัดซ้ือจัดจาง วงเงิน ไมเกิน 1,000,000 บาท

ใหหัวหนาโครงการหรือเจาหนาที่ที่ไดรับมอบหมายเจรจาตกลงกับผูประกอบการที่มีอาชีพขายหรือรับจางนั้น
โดยตรงแลวเก็บรวบรวมหลักฐานการจะซ้ือจะจางครั้งนั้นไวเพ่ือเปนหลักฐานประกอบ รายงานสรุปคาใชจาย 
ทั้งนี้ ตามขอบวัตถุประสงคของงานวิจัยและพัฒนาที่รับผิดชอบ

2. การจัดซ้ือจัดจาง วงเงิน เกิน 1,000,000 บาท (ประสานงานกับหนวยพัสดุ)

- จัดทํารายงานขอซ้ือขอจางเสนอหัวหนาสวนงาน

- แตงต้ังคณะกรรมการซ้ือหรือจาง

- แตงต้ังคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ
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Vision : The Faculty of Associated Medical Sciences, Chiang Mai University is leading to academic excellence and health innovation for social sustainability

แนวทางการรวบรวมหลกัฐานการเบิกจายเงนิโครงการวิจัย
จากงบประมาณเงินรายจายจากเงนิรายไดมหาวิทยาลยัเชียงใหม 

หลักฐานการเบิกจายจะตองเปนเอกสารตนฉบับเทานั้น 

และประทับตรา "จายเงินแลว" พรอมลงลายมือชื่อกํากับทุกฉบับ

ใบเสร็จรับเงิน/บิลเงินสด/ใบสําคัญรับเงิน/ใบรับรองการจายเงิน

สวนบน: ระบุชื่อโครงการ สังกัดคณะ มหาวิทยาลัยเชียงใหม, ท่ีอยู และวันท่ี/เดือน/ป ใหชัดเจนและครบถวน

• รายการแสดงการรับเงิน: ระบุวาเปนคาอะไร

• ยอดเงิน: ระบุจํานวนเงินท้ังตัวเลขและตัวอักษร ใหครบถวน

• สวนทาย: ตองลงลายเซ็นผูรับเงินทุกครั้ง

* กรณีใบเสร็จรับเงินไมสมบูรณ ใหแนบใบรับรองการจายเงินมาดวย
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Vision : The Faculty of Associated Medical Sciences, Chiang Mai University is leading to academic excellence and health innovation for social sustainability

แนวทางการรวบรวมหลกัฐานการเบิกจายเงนิโครงการวิจัย
จากงบประมาณเงินรายจายจากเงนิรายไดมหาวิทยาลยัเชียงใหม 

• หากมีเงินคงเหลือจากการดําเนินโครงการ จะตองนําเงินดังกลาวคืนแกมหาวิทยาลัย พรอมแนบหลักฐาน
การคืนเงิน

• การใชเงินตองเปนไปตามระยะเวลาที่กําหนดในสัญญาเทานั้น หากตองการใชจายเงินเกินระยะเวลาที่
กําหนด ตองขออนุมัติมหาวิทยาลัยเปนรายกรณี

• การจัดซ้ือครุภัณฑสําหรับการดําเนินงานโครงการ จะตองระบุต้ังแตเริ่มขอรับทุนและไดรับอนุมัติโครงการ 
พรอมทั้งจัดทําเอกสารสงมอบครุภัณฑของโครงการภายหลังสิ้นสุดระยะเวลาโครงการ

ไมสามารถต้ังคาตอบแทนหัวหนาโครงการ ผูรวมวิจัย ที่เปนบุคลากร มช. ได
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การตรวจสอบเอกสารเบิกจายของโครงการวิจัย

เอกสารที่เก่ียวของ

• สัญญารับทุน

• ขอเสนอโครงการวิจัย

• รายงานการใชจายเงินโครงการวิจัย ไดแก แบบสรุปคาใชจายโครงการวิจัย และหลักฐานการใชจาย
งบประมาณ

• ระเบียบมหาวิทยาลัยเชียงใหม วาดวยการจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุเพ่ือการวิจัยและพัฒนาของ
นักวิจัย พ.ศ.2562

สามารถดาวนโหลดแบบฟอรมการรายงานจากหนาเว็บ วิจัยและวิเทศสัมพันธ

https://www.archive.ams.cmu.ac.th/researchnew/web/index.php/site/article?id=37
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การตรวจสอบเอกสารเบิกจายของโครงการวิจัย

ผังงาน

หัวหนาโครงการวิจัยท่ีไดรับการจัดสรรทุนนําสง

รายงานการใชจายเงินโครงการวิจัยตามกรอบ

ระยะเวลาท่ีระบุในสัญญารับทุน

เจาหนาที่งานบริหารงานวิจัย 

ตรวจสอบเอกสาร ไดแก แบบสรุป

คาใชจายโครงการวิจัย และ

หลักฐานการใชจายงบประมาณ

หากตรวจพบผลการตรวจสอบเอกสาร ไม

ถูกตอง ไมครบถวน ใหดําเนินการแจงตอ

หัวหนาโครงการวิจัยเพ่ือดําเนินการแกไข

โดยดวน

เจาหนาที่งานการเงินฯ ดําเนินการ

ตรวจสอบอีกคร้ังพรอมลงนาม

กํากับในเอกสารหลักฐานการใช

จายงบประมาณ

จัดเก็บสัญญารับทุนและเอกสารท่ีเกี่ยวของใน

แตละโครงการฯ เพื่อเปนขอมูลในการเบิก

งบประมาณและการติดตามโครงการวิจัยตอไป
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ตัวอยางขอตรวจพบ
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งานวิจัย ขอบคุณครับ/คะ
หากมีขอสงสัยคําถามเพ่ิมเติม ทีมวิจัยทุกคนยินดีใหความชวยเหลือคณาจารย นักวิจัยทุกทานคะ

ติดตอไดทาง โทร. 36026 หรือ หองวิจัย ชั้น 2 อาคาร 3

https://research.ams.cmu.ac.th/

รวมถึง LINE /inbox เพจงานบริหารงานวิจัยและวิเทศสัมพันธ AMS CMU

https://www.facebook.com/researchamscmu

https://research.ams.cmu.ac.th/
https://www.facebook.com/researchamscmu
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