
งานการเงินการคลังและพัสดุ

สำนักงานสัญจรพบ
บุคลากรภาควิชา 2568



ด้านการเอกสารการเบิกจ่าย

ข้อสังเกต: ไม่มีการระบุระยะทางในการเดินทาง
และไม่ได้แนบเอกสารแสดงระยะทาง

การแก้ไข:
ให้แนบหลักฐานการแสดงระยะทางประกอบ โดยใช้
ระบบสารสนเทศภูมิศาสตร์สำหรับการเดินทาง
ลิงก์: DOH to Travel

การเบิกจ่ายค่าเดินทางกรณีใช้รถยนต์ส่วนตัว

https://dohgis.doh.go.th/dohtotravel/


ด้านการเอกสารการเบิกจ่าย

ข้อสังเกต: ไม่มีการระบุรายชื่อผู้เข้าพักในเอกสาร
การแก้ไข:

ให้แนบ Folioจากโรงแรม หรือกรอกชื่อผู้เข้า
พักในใบเสร็จรับเงิน/บิลเงินสด

การเบิกจ่ายค่าห้องพักกรณีเดินทางปฏิบัติงาน



ด้านการเอกสารการเบิกจ่าย

ข้อสังเกต: ไม่ได้แนบกำหนดการ และไม่ได้ระบุราย
ชื่อโครงการ,วันที่และช่วงเวลาที่บรรยายใน
ใบสำคัญรับเงินวิทยากร
การแก้ไข: แนบกำหนดการจัดงาน และระบุชื่อ
โครงการ, วันเวลา และช่วงเวลาที่บรรยาย 

      ในใบสำคัญรับเงินของวิทยากร

การเบิกจ่ายค่าตอบวิทยากรในการอบรม



ด้านการเอกสารการเบิกจ่าย

ข้อสังเกต: รายละเอียดไม่ครบถ้วน
การแก้ไข:ต้องระบุ:

ชื่อและที่อยู่ผู้รับเงิน
ชื่อและที่อยู่คณะเทคนิคการแพทย์
วันที่
เล่มที่ และเลขที่
ลายมือชื่อผู้รับเงิน
จำนวนเงิน/จำนวนเงินตัวอักษร

หลักฐานการเบิกจ่าย (ใบเสร็จรับเงิน/บิลเงินสด)

คณะเทคนิคการแพทย์ มหาวิทยาลัยเชียงใหม่
110 ถ.อินทวโรรส ต.ศรีภูมิ อ.เมือง จ.เชียงใหม่ 50200
เลขประจำตัวผู้เสียภาษี  0994000423179



ด้านการเอกสารการเบิกจ่าย

ข้อสังเกต: ไม่มีรายชื่อ+ลายมือชื่อผู้เข้าร่วม
การแก้ไข: แนบรายชื่อและลายมือชื่อผู้เข้า
ร่วม หรือใช้การลงทะเบียนผ่าน CMU
MOBILE

              ห้ามใช้สลิปเงินโอนจากapp ธนาคาร
              ของบุคลากรแนบเป็นหลักฐานเบิกจ่าย
                

กรณีเบิกค่าอาหาร/เครื่องดื่ม
การประชุม/สัมนา/กิจกรรม

ข้อสังเกต: กรณีชำระเงินสด ได้รับหลัก
ฐานการจ่ายเป็นใบกำกับภาษี/ใบส่ง
ของ ไม่ได้รับใบเสร็จรับเงิน 
การแก้ไข: กรณีชำระเงินสด ให้เรียกรับ
ใบเสร็จรับเงิน

กรณีชำระเงินสด ร้านค้าให้ใบกำกับ
ภาษี/ใบส่งของ 



การของบประมาณงบลงทุน

ด้านการจัดซื้อจัดจ้าง

ข้อสังเกต: ระบุรายละเอียดชื่อรายการไม่ชัดเจน
การแก้ไข: 

      -หลีกเลี่ยงการของบประมาณที่ไม่ระบุรายการ 
       ชื่อรายการไม่ชัดเจน  
      -กรณีขอใบเสนอราคาจากร้านค้า
      -กรณีรายการที่ไม่ชัดเจนว่าเป็นครุภัณฑ์/ 
       ที่ดินสิ่งก่อสร้าง/วัสดุ สามารถปรึกษา 
       เจ้าหน้าที่พัสดุ โทร 35074 (คุณสุรินทร์)



ข้อควรการจัดทำ  TOR

ด้านการจัดซื้อจัดจ้าง

ห้ามระบุยี่ห้อ
ห้ามระบุแหล่งผลิต
การกำหนดกรณีจัดซื้อโดยวิธีเฉพาะเจาะ 
การกำหนดคุณลักษณะโดยวิธีประกาศเชิญชวน 

      ควรกำหนด คุณลักษณะ (spec) ให้ครบถ้วน 
      ชัดเจน  เผื่อป้องกันสินค้าคุณภาพต่ำเข้าเสนอ
      ราคา



การกำหนดชื่อเพื่อแต่งตั้งกรรมการซื้อจ้าง

2.1 กรณีรายการ/โครงการ กรณีวงเงินไม่เกิน 100,000 บาท  กรรมการกำหนดคุณลักษณะหรือขอบเขตงานและราคากลาง(TOR)  /กรรมการตรวจรับ อย่างน้อย  1 ท่าน

การจัดซื้อจัดจ้าง  กรณีวงเงินไม่เกิน 100,000 บาท  กรรมการกำหนดคุณลักษณะหรือขอบเขตงานและราคา
กลาง(TOR)  /กรรมการตรวจรับ อย่างน้อย  1 ท่าน

การจัดซื้อจัดจ้าง  กรณีวงเงินเกิน 100,000 แต่ไม่เกิน 500,000 (100,000.01-500,000 บาท) 
     กรรมการกำหนดคุณลักษณะหรอขอบเขตงานและราคากลาง(TOR)  / กรรมการตรวจรับ อย่างน้อย 3 ท่าน

การจดซื้อจัดจ้าง กรณีวงเงินเกิน 500,000 ++ (ตั้งแต่ 500,000.01 ขึ้นไป) 
      1. กรรมการกำหนดคุณลักษณะหรือขอบเขตงานและราคากลาง(TOR)อย่างน้อย 3 ท่าน
      2.กรรมการพิจารณาผล อย่างน้อย 3 ท่าน 
      3.กรรมการตรวจรับ อย่างน้อย 3 ท่าน

           ข้อควรระวัง 
                          กรรมการพิจารณาผล ไม่สามารถเป็นกรรมการตรวจรับได้ 
                          จำนวนคณะกรรมการแตละชุดควรแต่งตั้งจำนวนคี่ เผื่อกรณีความเห็นกรรมการไม่ตรงกัน

ด้านการจัดซื้อจัดจ้าง



การสำรองจ่ายเงินค่าวัสดุ



ขอบคุณค่ะ
THANK YOU



-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Vision : The Faculty of Associated Medical Sciences, Chiang Mai University is leading to academic excellence and health innovation for social sustainability

โครงการสํานักงานคณะเทคนิคการแพทย
สัญจรพบบุคลากรภาควิชา คณะเทคนิคการแพทย 

มหาวิทยาลัยเชียงใหม
ประจําปงบประมาณ 2568

เรื่อง ซักซอมความเขาใจกฎหมาย ระเบียบดานการเงินการคลงั และการพสัดุ
(การจัดทําโครงการอบรม/ประชุม/สัมมนา การขออนุมัติเดินทางไปราชการ

การจัดซื้อจัดจาง และการบริหารพสัดุเพือ่การวิจัยและพฒันาของนักวิจัย พ.ศ.2562)
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ขั้นตอนการรายงานสรปุผลวิจัยและการรายงานการเบิกจาย (ใบเสร็จเบิกจาย) ตามระเบยีบ
การจัดซื้อจัดจางและการบริหารพสัดุเพื่อการวิจัยและพัฒนาของนกัวิจัย พ.ศ.2562

• เอกสารอางอิง

ระเบียบมหาวิทยาลัยเชียงใหม วาดวยการจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุเพ่ือการวิจัยและพัฒนาของนักวิจัย

พ.ศ. ๒๕๖๒

• การอบรมชี้แจงระเบียบ จัดโดยมหาวิทยาลัยเชียงใหม กองคลังฯ และสํานักงานตรวจสอบภายใน มช.

chrome-extension://efaidnbmnnnibpcajpcglclefindmkaj/https:/www.archive.ams.cmu.ac.th/researchnew/web/images/article/documents/0_79870148_1674699354.pdf
chrome-extension://efaidnbmnnnibpcajpcglclefindmkaj/https:/www.archive.ams.cmu.ac.th/researchnew/web/images/article/documents/0_79870148_1674699354.pdf
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สาระสําคญัของ ระเบียบมช. พัสดุวิจัย 2562

1. การจัดซ้ือจัดจาง วงเงิน ไมเกิน 1,000,000 บาท

ใหหัวหนาโครงการหรือเจาหนาที่ที่ไดรับมอบหมายเจรจาตกลงกับผูประกอบการที่มีอาชีพขายหรือรับจางนั้น
โดยตรงแลวเก็บรวบรวมหลักฐานการจะซ้ือจะจางครั้งนั้นไวเพ่ือเปนหลักฐานประกอบ รายงานสรุปคาใชจาย 
ทั้งนี้ ตามขอบวัตถุประสงคของงานวิจัยและพัฒนาที่รับผิดชอบ

2. การจัดซ้ือจัดจาง วงเงิน เกิน 1,000,000 บาท (ประสานงานกับหนวยพัสดุ)

- จัดทํารายงานขอซ้ือขอจางเสนอหัวหนาสวนงาน

- แตงต้ังคณะกรรมการซ้ือหรือจาง

- แตงต้ังคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ
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Vision : The Faculty of Associated Medical Sciences, Chiang Mai University is leading to academic excellence and health innovation for social sustainability

แนวทางการรวบรวมหลกัฐานการเบิกจายเงนิโครงการวิจัย
จากงบประมาณเงินรายจายจากเงนิรายไดมหาวิทยาลยัเชียงใหม 

หลักฐานการเบิกจายจะตองเปนเอกสารตนฉบับเทานั้น 

และประทับตรา "จายเงินแลว" พรอมลงลายมือชื่อกํากับทุกฉบับ

ใบเสร็จรับเงิน/บิลเงินสด/ใบสําคัญรับเงิน/ใบรับรองการจายเงิน

สวนบน: ระบุชื่อโครงการ สังกัดคณะ มหาวิทยาลัยเชียงใหม, ท่ีอยู และวันท่ี/เดือน/ป ใหชัดเจนและครบถวน

• รายการแสดงการรับเงิน: ระบุวาเปนคาอะไร

• ยอดเงิน: ระบุจํานวนเงินท้ังตัวเลขและตัวอักษร ใหครบถวน

• สวนทาย: ตองลงลายเซ็นผูรับเงินทุกครั้ง

* กรณีใบเสร็จรับเงินไมสมบูรณ ใหแนบใบรับรองการจายเงินมาดวย
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แนวทางการรวบรวมหลกัฐานการเบิกจายเงนิโครงการวิจัย
จากงบประมาณเงินรายจายจากเงนิรายไดมหาวิทยาลยัเชียงใหม 

• หากมีเงินคงเหลือจากการดําเนินโครงการ จะตองนําเงินดังกลาวคืนแกมหาวิทยาลัย พรอมแนบหลักฐาน
การคืนเงิน

• การใชเงินตองเปนไปตามระยะเวลาที่กําหนดในสัญญาเทานั้น หากตองการใชจายเงินเกินระยะเวลาที่
กําหนด ตองขออนุมัติมหาวิทยาลัยเปนรายกรณี

• การจัดซ้ือครุภัณฑสําหรับการดําเนินงานโครงการ จะตองระบุต้ังแตเริ่มขอรับทุนและไดรับอนุมัติโครงการ 
พรอมทั้งจัดทําเอกสารสงมอบครุภัณฑของโครงการภายหลังสิ้นสุดระยะเวลาโครงการ

ไมสามารถต้ังคาตอบแทนหัวหนาโครงการ ผูรวมวิจัย ที่เปนบุคลากร มช. ได
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การตรวจสอบเอกสารเบิกจายของโครงการวิจัย

เอกสารที่เก่ียวของ

• สัญญารับทุน

• ขอเสนอโครงการวิจัย

• รายงานการใชจายเงินโครงการวิจัย ไดแก แบบสรุปคาใชจายโครงการวิจัย และหลักฐานการใชจาย
งบประมาณ

• ระเบียบมหาวิทยาลัยเชียงใหม วาดวยการจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุเพ่ือการวิจัยและพัฒนาของ
นักวิจัย พ.ศ.2562

สามารถดาวนโหลดแบบฟอรมการรายงานจากหนาเว็บ วิจัยและวิเทศสัมพันธ

https://www.archive.ams.cmu.ac.th/researchnew/web/index.php/site/article?id=37
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การตรวจสอบเอกสารเบิกจายของโครงการวิจัย

ผังงาน

หัวหนาโครงการวิจัยท่ีไดรับการจัดสรรทุนนําสง

รายงานการใชจายเงินโครงการวิจัยตามกรอบ

ระยะเวลาท่ีระบุในสัญญารับทุน

เจาหนาที่งานบริหารงานวิจัย 

ตรวจสอบเอกสาร ไดแก แบบสรุป

คาใชจายโครงการวิจัย และ

หลักฐานการใชจายงบประมาณ

หากตรวจพบผลการตรวจสอบเอกสาร ไม

ถูกตอง ไมครบถวน ใหดําเนินการแจงตอ

หัวหนาโครงการวิจัยเพ่ือดําเนินการแกไข

โดยดวน

เจาหนาที่งานการเงินฯ ดําเนินการ

ตรวจสอบอีกคร้ังพรอมลงนาม

กํากับในเอกสารหลักฐานการใช

จายงบประมาณ

จัดเก็บสัญญารับทุนและเอกสารท่ีเกี่ยวของใน

แตละโครงการฯ เพื่อเปนขอมูลในการเบิก

งบประมาณและการติดตามโครงการวิจัยตอไป
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ตัวอยางขอตรวจพบ
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งานวิจัย ขอบคุณครับ/คะ
หากมีขอสงสัยคําถามเพ่ิมเติม ทีมวิจัยทุกคนยินดีใหความชวยเหลือคณาจารย นักวิจัยทุกทานคะ

ติดตอไดทาง โทร. 36026 หรือ หองวิจัย ชั้น 2 อาคาร 3

https://research.ams.cmu.ac.th/

รวมถึง LINE /inbox เพจงานบริหารงานวิจัยและวิเทศสัมพันธ AMS CMU

https://www.facebook.com/researchamscmu

https://research.ams.cmu.ac.th/
https://www.facebook.com/researchamscmu
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